






 
14 Dokumen Rencana Kerja Perubahan 

DISPERKIM Kota Balikpapan Tahun 

2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

15 Dokumen Rencana Strategis 

(Renstra) DISPERKIM Kota 

Balikpapan Tahun 2022-2026 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 

Desember 2022 

softcopy dan 

hardcopy 

5 Tahun 

16 Dokumen Laporan Hasil Evaluasi 

SAKIP Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

5 Tahun 

17 Dokumen Rencana Tindak 

Pengendalian (RTP) SPIP dan 

Register Resiko Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

18 GAP,GBS dan TOR Kegiatan 

Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

19 Laporan Evaluasi Renja 

DISPERKIM Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

20 Perjanjian Kinerja 

DISPERKIM Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

21 Cascading Kinerja 

DISPERKIM Tahun 2022-

2026 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

4 Tahun 

22 Rencana Aksi Kinerja 

Program,Kegiatan dan Sub 

Kegiatan Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

23 Dokumen Peta Proses Bisnis 

DISPERKIM Tahun 2022-

2026 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

5 Tahun 

24 Dokumen Evaluasi 

Kelembagaan DISPERKIM 

Tahun 2022-2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

2 Tahun 

25 Dokumen LPPD DISPERKIM 

Tahun 2022 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

26 Laporan Keuangan Akhir 

Tahun 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2023 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

27 Dokumen SAKIP Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2024 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

28 SOP Pelayanan Pembayaran 

dengan TU 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

29 SOP Pelayanan Pembayaran 

Ganti Uang 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

30 SOP Penatausahaan 

Retribusi Pemakaian 

Kekayaan Daerah 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

31 SOP Penetapan Kerja Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

32 SOP Pengajuan SPP dan 

SPM UP/TU/GU 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

33 SOP Pengajuan SPP LS Gaji Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

34 SOP Pengumpulam Data 

Kinerja 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

35 SOP Penyusunan laporan 

Kegiatan 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

36 Penyusunan Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah (LKJLP) 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

37 SOP Penyusunan Rencana 

Kerja Anggaran (RKA) 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

38 SOP Penyusunan Rencana 

Kerja (Renja) 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

39 SOP Penyusunan Rencana 

Strategis (Renstra) 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

 
 
 



40 SOP Sisten Akuntansi Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

41 SOP Izin belajar dan tugas 

belajar pasca sarjana 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2023 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

42 SOP Izin belajar dan tugas 

belajar sarjana 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

43 SOP Kehumasan Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

44 SOP Perawatan, 

Pengawasan dan 

Pemeliharaan Barang 

Inventaris 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

45 SOP Membayar Pajak 

Kendaraan Dinas Roda 2 

dan Roda 4 serta pajak 

Bumi dan Bangunan 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

46 SOP Penatausahaan, 

Pendistribusian Alat-alat 

Tulis Kantor dan Membuat 

Laporan Persediaan 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

47 SOP Pengajuan Cuti PNS 

dan Non PNS 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

48 SOP Pengelolaan Naskah 

Dinas ( Surat Keluar ) 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

49 SOP Pengelolaan Naskah 

Dinas ( Surat Keluar ) 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

50 SOP Pengelolaan Pegawai Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

51 SOP Pengelolaan Pelaporan 

Absensi Pegawai 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

52 SOP Pengelolaan Pensiun 

Pegawai 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

53 SOP Pengusulan Kenaikan 

Pangkat 

Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

54 SOP Perjalanan Dinas Sekretaris DISPERKIM Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

 

B. BIDANG PERUMAHAN 

1 Data Perumahan berizin di Kota 

Balikpapan (Aplikasi SIDAPER) 

Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy Selama masih bisa 

digunakan 

2 HAPERNAS 2022 (dokumentasi 

secara online) 

Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy Selama masih bisa 

digunakan 

3 Sosialisasi Standar Pelayanan 

Minimal Perumahan Rakyat 

(dokumentasi secara online) 

Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy Selama masih bisa 

digunakan 

4 SOP Penanganan Tanggap Darurat 

Akibat Bencana (Pra Bencana) 

Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

5 SOP Pengawasan dan Pengendalian 

Pembangunan Perumahan 

Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

6 SOP Pengesahan Site Plan Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

7 SOP Pertelaan Kepala Bidang Perumahan Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

 
C. BIDANG PERMUKIMAN 

1 Data Luasan Permukiman Kumuh Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

2 Data Rumah Tidak Layak Huni Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

 
 



3 Rapat Forum PKP tahun 2022 Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

4 Sosialisasi dan Pembinaan KSM 

(Kelompok Swadaya Masyarakat) 

atau KPP (Kelompok Penerima dan 

Pemanfaat) 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

5 Laporan Pengurangan Luasan Kumuh Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

6 SOP Pelaksanaan penerbitan izin 

pembangunan dan pengembangan 

kawasan permukiman 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

7 SOP Pembangunan, Rehabilitasi, 

Pengembangan Infrastuktur 

Wilayah dan Kawasan Rumah 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

8 SOP Penyusunan Studi 

Pembangunan dan 

Pengembangan Infrastruktur 

Kawasan Permukiman 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 
hardcopy 

1 Tahun 

9 SOP Program Kualitas Rumah 

Swadaya 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 
hardcopy 

1 Tahun 

10 SOP Penyusunan Laporan Hasil 

Program dan Kegiatan Sesuai 

Bidang Tugasnya 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

11 SOP Penyusunan dan Penyediaan 

Basis Data 

Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 
hardcopy 

1 Tahun 

12 SOP Perumusan Kebijakan Kepala Bidang Permukiman Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 
hardcopy 

1 Tahun 

 

D. BIDANG PERTAMANAN DAN PERMAKAMAN 

1 Data PSU perumahan yang telah 

diserahkan (data rekapan dan 

laporan ) 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih bisa 

digunakan 

2 Sosialisasi penyerahan PSU 

perumahan (dokumentasi secara 

online) 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy Selama masih bisa 

digunakan 

3 Sosialisasi Permohonan Bantuan 

PSU Perumahan (dokumentasi 

secara online) 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih bisa 

digunakan 

4 SOP Kerjasama Pengelolaan 

Prasarana, Sarana dan Utilitas 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

5 SOP Pedoman Serah Terima 

Administrasi dan Fisik Prasarana, 

Sarana Utilitas (PSU) 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

6 SOP Pengawasan Prasarana, Sarana 

Utilitas (PSU) 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

7 SOP Penyediaan Prasarana, Sarana 

Utilitas (PSU) 

Kepala Bidang Pertamanan 

dan Permakaman 

Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

E. UPTD RUSUNAWA 

1 Tata Cara Penghunian Rusun Kepala UPTD Rusunawa Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2023 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih bisa 

digunakan 

2 Sosialisasi Penghunian 

(dokumentasi secara online) 

Kepala UPTD Rusunawa Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2024 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih bisa 

digunakan 

 SOP ..... Kepala UPTD Rusunawa Kepala DISPERKIM Balikpapan, 2022 softcopy dan 

hardcopy 

5 Tahun 



 

 

OPD : Dinas Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Balikpapan 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

 
 

No 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 

 
 

Pejabat/Unit/Satker yang menguasai informasi 

 
Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan informasi 

 
Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

 
Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

1 Informasi mengenai Profil Instansi Sekretaris DPMPTSP Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

2 Dokumen Rencana Strategis (Renstra) DPMPTSP Tahun 2022-2026 Ketua Tim Perencanaan Program Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

3 Rencana Kerja 2022 s.d 2023 Ketua Tim Perencanaan Program Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

4 Realisasi Keuangan 2022 s.d 2022 Ketua Tim Keuangan Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

5 Rekap Retribusi 2022 s.d 2023 Ketua Tim Keuangan Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

6 Data Kepegawaian DPMPTSP 2022 Kasubbag Umum Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

7 SP dan SOP Kepegawaian dan umum Kasubbag Umum Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

8 Kebijakan terkait Kepegawaian Kasubbag Umum Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

9 Bezeeting Pegawai 2022 Kasubbag Umum Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

10 SP dan SOP Perizinan berusaha dan non berusaha Ketua Tim Analis Kebijakan dan Penyuluhan Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

11 SP Mal Pelayanan Publik Ketua Tim Analis Kebijakan dan Penyuluhan Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2023 softcopy selama masih berlaku 

12 Kebijakan terkait Pelayanan Publik Ketua Tim Analis Kebijakan dan Penyuluhan Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

13 Rekapan permintaan informasi dan data Ketua Tim Pengembangan Sistem Informasi dan 

Peningkatanan Layanan 

Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2023 softcopy selama masih berlaku 

14 Rekap Izin Terbit Keseluruhan dan data OSS RBA 2022 s.d 2023 Ketua Tim Pengembangan Sistem Informasi dan 

Peningkatanan Layanan 

Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

15 index kepuasan masyarakat 2022 s.d 2022 Ketua Tim Pengaduan Layanan dan Informasi Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

16 Rekapan Hasil Pelayanan dan Pengaduan 2022 s.d 2022 Ketua Tim Pengaduan Layanan dan Informasi Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

17 Informasi seluruh pelayanan dan pengaduan Ketua Tim Pengaduan Layanan dan Informasi Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2023 softcopy selama masih berlaku 

18 Data Rencana & Realisasi Investasi 2022 s.d 2022 Ketua Tim Pengendalian dan Pelaksanaan 

Penanaman Modal 

Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

19 Data Potensi dan Promosi Investasi 2022 s.d 2022 Ketua Tim Administrasi Penanaman Modal Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

20 Data Inovasi DPMPTSP Sekretaris DPMPTSP Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 

21 Data Penghargaan DPMPTSP Sekretaris DPMPTSP Kepala DPMPTSP Balikpapan, Tahun 2022 softcopy selama masih berlaku 



 

OPD : Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota Balikpapan 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

 
 

No 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 

 
Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

 
Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan informasi 

 
Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

 
Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

 

 
1 

 

 
Informasi mengenai Profil Instansi 

 

Kepala Pelaksana BPBD 

Kota Balikpapan 

 

Kepala Pelaksana BPBD Kota 

Balikpapan 

 

 
Balikpapan, 2022 

 

 
softcopy dan hardcopy 

 

 
selama masih berlaku 

 

 
2 

 
Dokumen Rencana Strategis (Renstra) 

(sebutkan nama perangkat daerah) 

Tahun 2021-2026 

 

Kepala Pelaksana BPBD 

Kota Balikpapan 

 

Kepala Pelaksana BPBD Kota 

Balikpapan 

 

 
Balikpapan, Januari 2022 

 

 
softcopy dan hardcopy 

 

 
5 tahun 

 

 
3 

 

Rencana Induk Sistem Proteksi 

Kebakaran 

 

Kepala Pelaksana BPBD 

Kota Balikpapan 

 

Kepala Pelaksana BPBD Kota 

Balikpapan 

 

 
Balikpapan, 2022 

 

 
Hardcopy 

 

 
selama masih berlaku 

 

 
4 

 

 
Kajian Resiko Bencana 

 

Kepala Pelaksana BPBD 

Kota Balikpapan 

 

Kepala Pelaksana BPBD Kota 

Balikpapan 

 

 
Balikpapan, Oktober 2022 

 

 
softcopy dan hardcopy 

 

 
selama masih berlaku 



 

OPD : Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Kota Balikpapan 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

 

 
No 

 

 
Ringkasan Isi Informasi 

 
 

Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

 
 

Penanggungjawab pembuatan/penerbitan 

informasi 

 
 

Waktu dan tempat 

pembuatan informasi 

 
 

Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu 

penyimpanan atau 

retensi arsip 

 

A.SEKRETARIAT 

1 Data Pegawai PNS dan Non PNS DPOP kota Balikpapan meliputi nama 

lengkap, jabatan, serta alamat email resmi pemerintah/ Perangkat Daerah 

yang dapat dihubungi. 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

2 Struktur Organisasi DPOP Kota Balikpapan meliputi Pejabat Struktural, 

Jabatan Fungsional (Jafung) dan Staf PNS dan Non PNS 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

3 Data Pejabat Pengelola Informasi Unit DPOP, Alur layanan PPID, Aduan 

Publik seerta layanan whistleblower yang tata caranya dapat diakses baik 

melalui online maupun tatap muka. 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

4 Infomasi Tanggap Darurat berisi Prosedur Peringatan Dini dan Prosedur 

Evakuasi Keadaan Darurat pada DPOP Kota Balikpapan 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

5 Data aset dan barang Inventaris DPOP Kota Belikpapan yang Telah 

dicatat/diregistrasi di Aplikasi SIMDA 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 9 Tahun 

6 Standar Pelayanan pada DPOP Kota Balikpapan, maklumat pelayanan yang 

harus dipenuhi, penetapan kompensasi serta maklumat/pernyataan 

kompensasi yang diberikan apabila tidak sesuai dengan standar pelayanan 

yang ada. 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

7 Tugas pokok dan fungsi serta peraturan pembentukan DPOP Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

8 Daftar pegawai yang telah menyelesaikan kewajiban pelaporan harta 

kekayaan bagi pejabat struktural melalui aplikasi eLHKPN dan pejabat non 

struktural melalui aplikasi SiHARKA 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

9 DPA TA 2022 , Informasi berisi rekapan jumlah anggaran DPOP Kota 

Balikpapan per program, kegiatan dan sub kegiatan di Tahun 2022 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

10 Laporan serapan anggaran kegiatan di DPOP kota Balikpapan yang meliputi 

persentase kegiatan fisik dan keuangan yang diupdate setiap bulannya 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

11 Laporan Realisasi Penerimaan Pendapatan Dari retribusi tempat rekreasi dan 

olahraga per-Bulan 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

12 Dokumen Laporan Kerja Instansi Pemerintah (LKJIP) DPOP Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

13 Dokumen Rencana Kerja DPOP Kota Balikpapan Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

14 Dokumen Rencana Kerja Perubahan DPOP Kota Balikpapan Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

15 Dokumen Rencana strategis DPOP Kota Balikpapan Tahun 2022-2026 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, Desember 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

16 Dokumen Laporan Hasil Evaluasi SAKIP Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

17 Dokumen Rencana Tindak Pengendalian (RTP) SPIP dan Register Resiko 

Tahun 2022 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

18 GAP,GBS dan TOR Kegiatan Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

19 Laporan Evaluasi Renja DPOP Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

20 Perjanjian Kinerja DPOP Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

21 Cascading Kinerja DPOP Tahun 2022-2026 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 4 Tahun 

22 Rencana Aksi Kinerja Program,Kegiatan dan Sub Kegiatan Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

23 Dokumen Peta Proses Bisnis DPOP Tahun 2022-2026 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

24 Dokumen Evaluasi Kelembagaan DPOP Tahun 2022-2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 2 Tahun 

25 Dokumen LPPD DPOP Tahun 2022 Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

26 SOP usulan dan penyusunan rencana kebutuhan barang milik daerah 

(RKBMD) pengadaan dan pemeliharaan 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

27 SOP penata usahaan, pendistribusian persediaan barang pakai habis (rutin) 

dan membuat laporan persediaan 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

28 SOP perawatan barang inventaris, pengawasan dan pemeliharaan pengadaan 

barang dan jasa 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

29 SOP penggantian barang milik daerah yang hilang dengan tuntutan ganti rugi Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

30 SOP penerimaan dan pencatatan barang masuk hibah berbentuk belanja 

modal dari pihak luar 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

31 SOP penginputan, validasi staf, pengumpulan bukti dan verifikasi capaian 

pribadi e-kinerja dpop kota balikpapan 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

32 SOP alur surat keluar secara manual Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

33 SOP alur surat keluar secara elektronik menggunakan aplikasi sistem 

pemerintahan berbasis elektronik 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

34 SOP alur surat masuk manual menggunakan aplikasi SPBE Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

35 SOP alur surat masuk yang dibuat dan dikirim menggunakan aplikasi sistem 

pemerintahan berbasis elektronik 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

36 SOP alur surat masuk yang dibuat dan dikirim menggunakan aplikasi sistem 

pemerintahan berbasis elektronik 

Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

37 SOP Penyusunan Pelaksana Teknis Penadaan langsung barang dan jasa Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

38 SOP Kenaikan Pangkat Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

39 SOP Kenaikan Gaji Berkala Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2023 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

40 SOP Pengumpulan Data Kinerja Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

41 SOP Pemberian Reward dan Punishment Sekretaris DPOP Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

B. BIDANG KEPEMUDAAN      

1 Data Pemuda Berprestasi Kota Balikpapan Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

2 Data Organisasi Kepemudaan Kota Balikpapan Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

3 Data Organisasi Kepanduan Kota Balikpapan Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

4 Data Pemuda mengikuti pelatihan kewirausahaan 2022 Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

5 Data Pemuda Pelopor Tahun 2022 Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

6 Data Peserta Paskibraka dan Pelatih Paskibraka Kota Balikpapan Tahun 

2022 

Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

7 Data Purna Paskibraka Indonesia (PPI) Kota Balikpapan Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

8 Data Sarana dan Prasarana Kepemudaan Kota Balikpapan Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

9 Data Pemuda Wirausaha Kota Balikpapan 2022 Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

10 Data Duta Pemuda Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

11 Data Event/Kegiatan Kepemudaan Tahun 2022 Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

12 SOP Paskibraka Kota Balikpapan Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

13 SOP Pemilihan Duta Pemuda dan Pemuda Pelopor Kepala Bidang Kepemudaan 

DPOP 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 
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C. BIDANG OLAHRAGA      

1 Data Atlet Berprestasi Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

2 Data Pelatih Berprestasi Kota Balikpapan Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

3 Data Atlet Yang dibina Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

4 Data Cabang Olahraga Kota Balikpapan Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

5 Data Kepengurusan Komite Olahraga Nasional Indonesia (KONI) Kota 

Balikpapan 

Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

6 Data kepengurusan Komiter Olahraga Rekreasi Masyarakat Indonesia 

(KORMI) Kota Balikpapan 

Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

7 Data Kepengurusan National Paralympic Committee (NPC) kota Balikpapan Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

8 Data Sarana dan Prasarana Venue Olahraga di Kota Balikpapan Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

9 Data petugas Venue Olahraga Di Kota Balikpapan Tahun 2022 Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

10 Laporan penggunaan/pemakaian Venue-Venue Olahraga Tahun 2022 Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

11 SOP Pembagian Bonus Atlet dan Pelatih Berprestasi Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

12 SOP Pemungutan Retribusi Sarana Olahraga Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

13 SOP Pelayanan Penerbitan surat persetujuan penggunaan Venue Olahraga Kepala Bidang Keolahragaan Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 3 Tahun 

D. BIDANG PARIWISATA 

1 Tingkat hunian akomodasi Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

2 Data Jumlah Kunjungan Wisatawan Nusantara Kota Balikpapan Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

3 Data jumlah kunjungan wisatawan mancanegara Kota Balikpapan Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

4 Data Usaha Kepariwisataan Kota Balikpapan Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

5 Data Sarana dan Prasarana Kepariwisataan Kota Balikpapan Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

6 Kalendar Event/Kegiatan Kepariwisataan Tahun 2022 Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

7 Jumlah tanda daftar usaha pariwisata per sub jenis usaha di kabupaten/kota 

2022 

Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

8 Jumlah kelengkapan infrastruktur dasar, fasilitas umum, dan fasilitas 

pariwisata 2022 

Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

9 Jumlah entitas pengelolaan destinasi 2022 Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

10 Jumlah promosi event daerah yang terlaksana di dalam negeri 2022 Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

11 Jumlah industri pariwisata daerah yang berpartisipasi pada even promosi 

pariwisata di dalam negeri 

Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

12 SDM peserta pembekalan sektor kepariwisataan Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

13 Jumlah lokasi yang memperoleh pemberdayaan masyarakat dan pembinaan 

kemitraan usaha masyarakat 

Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

14 SOP Pelaksanaan Pembangunan sarana dan prasarana pariwisata Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

15 SOP inventaris dan pengawasan jasa usaha pariwisata Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

16 SOP Pengumpulan data kunjungan objek dan kunjungan Pariwisata Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

17 SOP Pengamanan Hari Libur/Hari besar di kawasan pantai manggar segara 

sari 

Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

18 SOP Pengumpulan Data usaha pariwisata Kota Balikpapan Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

19 SOP Operasional Balikpapan Tourism Board (STS) Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

20 SOP Pelaksanaan Pemilihan Duta Wisata Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

21 SOP Pelaksanaan promosi pariwisata di dalam dan luar negeri Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

22 SOP Tourism Information Center (TIC) Kepala Bidang Pariwisata Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

E. UPT PANTAI MANGGAR SEGARA SARI 

1 Data Jumlah Pengunjung pantai manggar segara sari Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

2 Data Sarana dan Prasarana di pantai Manggar Segara Sari Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

3 Data petugas UPT Pantai Manggar Segara Sari Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

4 Data Event/Kegiatan di pantai manggar segara sari Tahun 2022 Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

5 Target Retribusi Pantai Manggar Segara Sari Tahun 2022-2023 Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

6 Data Kehadiran dan Ketidakhadiran Kerja Pegawai UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 1 Tahun 

7 SOP Penatausahaan Pengelolaan Persediaan Karcis Masuk di pantai 

Manggar Segara Sari 

Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

8 SOP Pelayanan Sewa Gazebo Panggung di Pantai Manggar Segara Sari Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

9 SOP Pemungutan dan Pencatatan Retribusi Kedai di pantai Manggar Segara 

Sari 

Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

10 SOP Pemungutan dan pencatatan Retribusi Karcis Masuk Pengunjung di 

Pantai Manggar Segara Sari 

Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 

11 SOP Pengamanan Fisik dan Administrasi Persediaan Karcis Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala UPT Pantai Manggar 

Segara Sari 

Kepala Dinas Pemuda,Olahraga dan Pariwisata Balikpapan, 2022 softcopy dan hardcopy 5 Tahun 
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1 

 

Nama Pasar, Tipe Pasar, Jumlah 

Petak, Jumlah Pedagang, Luas 

Tanah, Luas Bangunan, Tahun 

Berdiri, Alamat, koordinat 

 
 

Bidang Sarana 

Perdagangan 

 
 

 
Bidang Sarana Perdagangan 

 
 

 
Tahun 2022, Balikpapan 

 
 

 
Cetak 

 
 

 
Selama masih berlaku 

 
 

 
2 

 
 
Nama Pasar, Nama Pedagang,, 

No Petak, Ukuran Petak, Jenis 

Petak, Jenis Jualan 

 
 

Bidang Sarana 

Perdagangan 

 
 

 
Bidang Sarana Perdagangan 

 
 

 
Tahun 2023, Balikpapan 

 
 

 
Cetak 

 
 

 
Selama masih berlaku 



 

OPD : Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Balikpapan 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

No 

 

Ringkasan Isi Informasi 
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SEKRETARIAT 

1 Informasi berisi DPA Pengajuan Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 
2022 

 Kasubag Program dan Keuangan December 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

2 Informasi berisi DPA Pengesahan Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 

2022meliputi ringkasan Dokumen, Pelaksanaan Anggaran, Satuan Kerja 

Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 12 Januari 

2022 

Cetak Selama Masih Berlaku 

3 Informasi berisi DPA Pengesahan Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 

2022meliputi rincian dokumen pelaksanaan pendapatan Satuan Kerja 

Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

4 Informasi berisi DPA Pengesahan Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 

2022meliputi Rincian Dokumen Pelaksanaan Anggaran Belanja Tidak 

Langsung Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

5 Informasi berisi DPA Pengesahan Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 

2022meliputi Rekapitulasi Belanja Langsung menurut Program dan Kegiatan 

Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

6 Informasi berisi DPA Pengesahan Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 

2022 meliputi Rincian 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

7 Dokumen Pelaksanaan Anggarana Belanja Langsung Program dan Per 

kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

8 Informasi berisi DPPA (Mendahului P APBD) Dinas Komunikasi dan 

Informatika Tahun 2022meliputi Rincian Dokumen Pelaksanaan Perubahan 

Anggaran Belanja Langsung Menurut Program dan per Kegiatan Satuan Kerja 

Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

9 Informasi berisi DPPA (Pergeseran Anggaran) Dinas Komunikasi dan 

Informatika Tahun 2022meliputi Rincian Dokumen Pelaksanaan Perubahan 

Anggaran Belanja Langsung Menurut Program dan per Kegiatan Satuan Kerja 

Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 8 May 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

10 Informasi berisi rencana strategis Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 

2022-2022 

 Kasubag Program dan Keuangan January 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

11 Informasi berisi DPA Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 2022meliputi 

Rincian Dokumen Pelaksanaan Perubahan Anggaran Belanja Langsung 

Menurut Program dan per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

12 Informasi berisi DPPA Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 2022meliputi 

Rincian Dokumen Pelaksanaan Perubahan Anggaran Belanja Langsung 

Menurut Program dan per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

13 Informasi berisi Rencana Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika Tahun 
2022 

 Kasubag Program dan Keuangan 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

14 Informasi berisi berkas pertanggungjawaban keuangan meliputi kuitansi, 

invoice/faktur penjualan dari rekanan, catatan tanda terima uang, berita 

acara pemeriksaan barang/jasa, dan Dokumen Pengadaan Barang dan Jasa 

 Setiap Kasie/ Kasubag 2022   

15 Informasi berisi daftar penjagaan kenaikan pangkat PNS Dinas Komunikasi 

dan Informatika, meliputi nomor urut, nama PNS, TMT Lama, dana TMT akan 
datang 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

16 Informasi berisi dokumen surat-surat yang ditujukan kepada Kepala Dinas 
Komunikasi dan Informatika 

 Kasubag Umum 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

17 Informasi berisi dokumen surat-surat yang dikeluarkan oleh Kepala Dinas 
Komunikasi dan Informatika 

 Kasubag Umum 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

18 Informasi berisi Daftar Pengadaan Barang Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kota Balikpapan Tahun 2022, meliputi: Nomor Urut, Jenis Barang yang dibeli, 

Tanggal dan Nomor SPK/Perjanjian/Kontrak, Tanggal dan Nomor 

DPA/SPM/Kwitansi, Jumlah barang, jumlah harga satuan, jumlah harga, unit 

kerja yang meggunakan barang, dan keterangan 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

19 Informasi berisi Struktur Organisasi Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kota Balikpapan 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

20 Informasi berisi rekapitulasi absensi harian pegawai di 

Dinas Komunikasi dan Informatika 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

21 Informasi berisi rekapitulasi absensi bulanan pegawai di Dinas Komunikasi 

dan Informatika 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

22 Informasi berisi Daftar Urutan Kepangkatan (DUK) PNS di Dinas Komunikasi 

dan Informatika 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

Nomor urut, eselon, nama PNS, NIP, TMT Golongan CPNS, TMT Pangkat, 

nama dan TMT jabatan, Masa Kerja, nama dan tahun latihan jabatan, 

pendidikan terakhir, usia, tempat lahir, tanggal lahir, catatan mutasi, dan 

keterangan 

23 Informasi berisi salinan dokumen kepegawaian yang dimilki oleh PNS Dinas 

Komunikasi dan Informatika, meliputi Surat Keputusan Kenaikan Pangkat 

Terakhir, SKP, Kartu Pegawai (Karpeg), Ijazah, Kenaikan Gaji Berkala (KGB), 

dan Surat keterangan untuk mendapatjkan 

pembayaran tunjangan keluarga (KP4) 

 Kasubag Umum 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 
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BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI 

1 Informasi berisi Data Penyedia Menara Telekomunikasi di Balikpapan, 

meliputi Nomor Urut, data pengelola menara, Site ID, Site Name, Jenis 

Menara, Lokasi Menara, Lokasi Menara, Luas Lokasi, Status Lokasi, Titik 

Koordinat, Tinggi Tower, Keterangan, dan Nomor 

Register 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

2 Informasi berisi data daftar stasiun relay dan stasiun radio (Lembaga 

Penyiaran) di Balikpapan, meliputi Nomor Urut, Nama Lembaga Penyiaran, 

Alamat/Telepon, Nomor, Kanal, dan 
Keterangan 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

3 Informasi berisi Data Billboard Milik Pemerintah Kota Balikpapan, meliputi 

Nomor Urut dan Lokasi Billboard 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 
2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

4 Informasi berisi data statistik penyelenggaraan Pemerintah Kota Balikpapan 

yang dimiliki semua Perangkat Daerah 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 
2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

5 Informasi berisi Surat Keputusan Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kota Balikpapan Tentang Tim Monitoring, Evaluasi dan Pengendalian Menara 

Telekomunikasi Di Lingkungan Pemerintah Kota 

Balikpapan Tahun 2022 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 
2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

6 Informasi berisi Surat Keputusan Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kota Balikpapan Tentang SK Tim Monitoring dan Evaluasi Penyelenggaraan 

Jasa Internet Di Kota Balikpapan Tahun 2022 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

7 Informasi berisi Jadwal survey menara telekomunikasi, meliputi nomor, 

tanggal survey, penyedia menara, site name, jenis menara, lokasi menara, 

dan keterangan 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

8 Informasi yang memuat Persyaratan rekomendasi pendirian menara 

telekomunikasi 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur 

Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

9 Informasi yang memuat Persyaratan rekomendasi Penyelenggaraan Jasa 

Internet 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur 
Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

10 Informasi yang memuat Persyaratan rekomendasi penyelenggaraan Pos  Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur 

Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

11 Informasi yang memuat rekomendasi pendirian menara telekomunikasi yang 

dikeluarkan oleh Kepala Dinas Komnunikasi dan Informatika, meliputi: dasar 

hukum, data penyedia menara, koordinat lokasi, keterangan persyaratan 

menara yang harus dilengkapi, dan keterangan lainnya. 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

12 Informasi yang memuat Surat Ketetapan Retribusi Daerah (SKRD) Retribusi 

Pengendalian Menara Telekomunikasi, meliputi: nama pemilik menara, 

nomor pokok wajib retribusi, alamat perusahaan, lokasi menara, tarif 

retribusi, denda retribusi, jumlah retribusi, dan waktu jatuh tempo 

 Kasi Statistik, Persandian, Pos dan 

Infrastruktur Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

13 Informasi yang memuat Retribusi Pengendalian Menara Telekomunikasi  Persandian, Pos dan Infrastruktur 

Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

14 Informasi yang memuat Surat Tagihan Retribusi Daerah (STRD) Retribusi 

Retribusi Pengendalian Menara Telekomunikasi 

 Persandian, Pos dan Infrastruktur 

Telekomunikasi 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

15 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan yang menjadi dasar 

hukum pembentukaan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di 

 Kasi Informasi dan Publikasi 16 Februari 

2022 

Cetak Permanen 

16 Lingkungan Pemerintah Kota Balikpapan, meliputi tugas dan kewenangan 

serta lampiran susunan personel 

     

17 Informasi yang memuat berita-berita terkait kegiatan/kinerja Pemerintah 

Kota Balikpapan 

 Kasi Informasi dan Publikasi Januari dan Februari 2022 Rekam Selama Masih Berlaku 

18 Informasi yang memuat statistik pengaduan masayarakat yang masuk 

melalui kanal Sitanggap 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

19 Informasi yang memuat laporan akses informasi publik sepanjang tahun 

2022, meliputi tanggal permintaan, tanggal jawab, jumlah hari pelayanan, 

nama dan nomor register pemohon informasi, permintaan informasi, jenis 

informasi, status permohonan, dan alasan penolakan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

20 Informasi yang memuat Stadar Operasional Prosedur (SOP) pelayanan 
informasi publik 

 Kasi Informasi dan Publikasi  Cetak Selama Masih Berlaku 

21 Informasi yang memuat Stadar Operasional Prosedur (SOP) pelayanan 

pengaduan melalui kanal Sitanggap 

 Kasi Informasi dan Publikasi  Cetak Selama Masih Berlaku 

22 Informasi yang memuat Surat Keputusan Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45- 65/2022 Tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

Serta Petugas Informasi Kota Balikpapan 

 Kasi Informasi dan Publikasi  Cetak Permanen 

23 Informasi yang memuat salinan Surat Keputusan Kepala Perangkat Daerah Se- 

Kota Balikpapan Tentang 

 Kasi Informasi dan Publikasi January 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 
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24 Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Perangkat Daerah Setempat    Cetak Selama Masih Berlaku 

25 Informasi yang memuat dokumentasi kegiatan di Lingkungan Pemerintah 

Kota Balikpapan dalam bentuk foto dan video sepanjang tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi  Rekam Permanen 

26 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang 

Penunjukan dan Pengangkatan Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID) Kota Balikpapan pada tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

27 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang 

Penunjukan dan Pengangkatan Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID) Kota Balikpapan pada tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

28 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Panitia 

Pembentukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

29 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan yang menjadi dasar 

hukum pembentukaan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) 

Kota Balikpapan pada tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

30 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang 

Honorarium Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

31 Informasi yang memuat laporan akses informasi publik sepanjang tahun 

2022, meliputi tanggal permintaan, tanggal jawab, jumlah hari pelayanan, 

nama dan nomor register pemohon informasi, permintaan informasi, jenis 

informasi, status permohonan, dan alasan penolakan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

32 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Perubahan 

Atas Keputusan Wali Kota Balikpapan Nomor 188.45-165/2022 Tentang 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

33 Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Kota Balikpapan    Cetak Permanen 

34 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang 

Honorarium Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

35 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Tim 

Pelayanan Penanganan Pengaduan Masyarakat Pemerintah Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

36 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Pengurus 

Badan Koordinasi Hubungan Masyarakat (Bakohumas) Kota Balikpapan 

Periode 2022-2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

37 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Standar 

Operasional Prosedur dan Standar Pelayanan Bagi Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi Kota Balikpapan dan Pejabat Pengelola Informasi 

dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kota Balikpapan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

38 Informasi yang memuat Surat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tim 

Pelayanan Pengaduan Masyarakat Tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

39 Informasi yang memuat Arsip Publikasi Pelayanan Pengaduan Masyarakat 

Tahun 2022 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

40 Informasi yang memuat Berkas Kegiatan Monitoring PPID Utama Tahun 2022  Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

41 Informasi yang memuat laporan akses informasi publik sepanjang tahun 

2022, meliputi tanggal permintaan, tanggal jawab, jumlah hari pelayanan, 

nama dan nomor register pemohon informasi, permintaan informasi, jenis 

informasi, status permohonan, dan alasan penolakan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

42 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Tim 

Pelaksana Sistem Informasi dan Tanggapan Aduan Publik Kota Balikpapan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

43 Informasi yang memuat Keputusan Wali Kota Balikpapan Tentang Standar 

Operasional Prosedur dan Standar Pelayanan Sistem Informasi dan 

Tanggapan Aduan Publik Kota Balikpapan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

44 Informasi yang memuat Keputusan Sekretaris Daerah Kota Balikpapan 

Tentang Honorarium Operator Sistem Informasi dan Tanggapan Aduan 

Publik Kota Balikpapan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Permanen 

45 Informasi yang memuat Pelayanan Permohonan Informasi Tahun 2022, 

meliputi surat permohonan dari pemohon informasi, formulir permohonan 

informasi, surat pemberitahuan, salinan Kartu Tanda Penduduk/Akta 

Pendirian Organisasi, dan tanda bukti penerimaan informasi 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

46 Informasi yang memuat laporan akses informasi publik sepanjang tahun 

2022, meliputi tanggal permintaan, tanggal jawab, jumlah hari pelayanan, 

nama dan nomor register pemohon informasi, permintaan informasi, jenis 

informasi, status permohonan, dan alasan penolakan 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 
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47 Informasi yang memuat Surat Masuk terkait PPID Tahun 2022  Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

48 Informasi yang memuat isi pengaduan masyarakat yang masuk melalui kanal 

Sitanggap, meliputi identitas, tanggal, waktu, media aduan, bidang aduan, 

topik aduan, isi aduan, isi tanggapan operator, tanggapan Perangkat Daerah, 

Durasi tanggapan, sifat aduan, dan operator. 

 Kasi Informasi dan Publikasi Januari dan Februari 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

49 Informasi yang memuat isi pengaduan masyarakat yang masuk melalui kanal 

Sitanggap tahun 2022, meliputi identitas, tanggal, waktu, media aduan, 

bidang aduan, topik aduan, isi aduan, isi tanggapan operator, tanggapan 

Perangkat Daerah, Durasi tanggapan, sifat aduan, dan operator. 

 Kasi Informasi dan Publikasi 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

BIDANG E-GOVERNMENT 

1 Informasi yang memuat Perda Kota Balikpapan Nomor 2 Tahun 2022 

Tentang Penyelenggaraan Komunikasi dan Informasi 

 Kasi Bina E- Government 2022 Cetak & Online Permanen 

2 Informasi yang memuat Perwali Kota Balikpapan Nomor 12 Tahun 2022 
Tentang Penyelenggaraan E-Government 

 Kasi Bina E- Government 2022 Cetak & Online Permanen 

3 Informasi yang memuat Perwali Kota Balikpapan  Kasi Bina E-Government 2022 Cetak & Online Permanen 

4 Nomor 13 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Jasa Internet  Kasi Bina E-Government    

5 Informasi yang memuat Panduan Penggunaan Aplikasi Ekinerja  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

6 Informasi yang memuat Standar Operasional Prosedur (SOP) LPSE  Kasi Bina E- Government  Cetak, Rekam, Online Selama Masih Berlaku 

7 Informasi yang memuat Regulasi LPSE  Kasi Bina E-Government 2022 Cetak, Rekam, Online Selama Masih Berlaku 

8 Informasi yang memuat Surat Keputusan Tim LPSE  Kasi Bina E-Government 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

9 Informasi yang memuat Data Pengadaan Barang dan Jasa TA 2022yang 

tayang di SPSE (Sistem Pengadaan Secara Elektronik), meliputi Nama Paket 

pekerjaan, Perangkat daerah pemilik pekerjaan, jenis pekerjaan, metode 

lelang, Bidang/Kualifikasi paket pekerjaan, pagu anggaran, HPS, Jumlah 

peserta yang mendaftar, pemenang lelang, jadwal lelang dan Harga 

Penawaran. 

 Kasi Bina E- Government 2022 Online Selama Masih Berlaku 

10 Informasi yang memuat Cetak Biru E-Government 2022-2022  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

11 Informasi yang memuat Panduan Prosedur Pelayanan dan Penanganan 

Gangguan Jaringan Komputer 

 Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

12 Informasi yang memuat Panduan Pengamanan Mail Server  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

13 Informasi yang memuat Panduan Pengamanan Web Server  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

14 Informasi yang memuat Panduan Pengamanan DNS Server  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

15 Informasi yang memuat Panduan Perawatan Server dan Data Center  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

16 Informasi yang memuat Panduan Backup dan Recovery  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

17 Informasi yang memuat panduan Prosedur Pelayanan dan Penanganan 

Gangguan Jaringan Komputer 

 Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

18 Informasi yang memuat Panduan Prosedur layanan Email dan Web Hosting  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

19 Informasi yang memuat Pedoman Disater Recovery Plan (DRP)  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 

20 Informasi yang memuat laporan kegiatan LPSE Tahun 2022  Kasi Bina E- Government 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

21 Informasi yang memuat Data Aplikasi Generik Seluruh OPD  Kasi Data dan Aplikasi 2022 Cetak & Rekam Selama Masih Berlaku 



 

OPD : Dinas Pekerjaan Umum Kota Balikpapan 
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1 

 

Dokumen Rencana Strategis (Renstra) 

Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022-2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
2 

 

Dokumen Rencana Strategis (Renstra) 

Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022-2026 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
3 

 

Rencana Kerja Dinas Pekerjaan Umum Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
4 

 

Rencana Kerja Dinas Pekerjaan Umum Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
5 

 

Rencana Kerja Dinas Pekerjaan Umum Kota Balikpapan 

Tahun 2023 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
6 

 
Laporan Evaluasi Renja 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
7 

 
Laporan Evaluasi Renja 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
8 

 
DPA Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
9 

 
DPA Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
10 

 
DPA Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2023 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
11 

 
Data LPPD Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
12 

 
Data LPPD Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
13 

 
Laporan Akuntabilitas Kinerja Perangkat Daerah (LKjIP) 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
14 

 
Perjanjian Kinerja Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
15 

 
Perjanjian Kinerja Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
16 

 
Perjanjian Kinerja Tahun 2023 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 

 
17 

 
Dokumen Inovasi Dinas Pekerjaan Umum Tahun 2022 

 
Ahli Perencana Muda 

 
Kepala Dinas Pekerjaan Umum 

 
Balikpapan, Tahun 2022 

 
softcopy dan hardcopy 

 
selama masih berlaku 



 

OPD : Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Balikpapan 
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1 

 
 

 
Kalender / Jadwal Pelaksanaan Pengembangan Kompetensi 

 
 

 
Ka BKPSDM 

 
 

 
Sri Wahjuningsih 

 
 

 
Balikpapan, Januari 2022 

 

File unduhan pada Website 

(https://drive.google.com/driv 

e/folders/173W36tgayILFAeXs 

PTdgNrNw1wKSYc4J) 

 
 

 
Selama Masih berlaku 

 
2 

 
Data Nominatif Calon Peserta Pelatihan (Mandatory) 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Januari 2022 

 
Soft FIle dan Hard File 

 
Selama Masih berlaku 

 
3 

 

Laporan Proper/ Akper/ Aktualisasi pelatihan peserta / 

Inovasi hasil pelatihan 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

e-book 

(http://dinda.balikpapan.go.id 

/) 

 
Sesuai kebutuhan 

 
4 

 
Manual book / petunjuk penggunaan LMS 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft File 

 
Sesuai kebutuhan 

 
5 

 
Syarat perserta pelatihan & regulasi pelatihan 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle dan Hard File 

 
Selama Masih berlaku 

 
6 

 
Data hasil inovasi pesertapelatihan 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft File 

 
Sesuai kebutuhan 

 
7 

Paparan mekanisme pelaksanaan pelatihan kepemimpinan & 

struktural 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle dan Hard File 

 
Selama Masih berlaku 

 
8 

 
Bahan pembelajaran online (Soal dan Materi Ujian Dinas) 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle via LMS 

 
Selama Masih berlaku 

 
9 

 
Data Alumni Pelatihan / Pengembangan Kompetesni 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle 

 
Selama Masih berlaku 

 
10 

 
Dokumentasi Sertifikat 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle 

 
Selama Masih berlaku 

 
11 

 
Pengumuman hasil ujian 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle via website BKPSDM 

 
Selama Masih berlaku 

 
12 

 
Informasi besaran biaya pengeriman peserta pelatihan 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, 2022 

 
Soft FIle dan Hard File 

 
Selama Masih berlaku 

 
13 

 
Informasi penawaran tugas belajar 

 
Kepala BKPSDM 

 
Kepala BKPSDM 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

Surat edaran Soft copy dan 

hard copy 

 
selama masih berlaku 

 
14 

 
Informasi pelaksanaan ujian dinas 

 
Kepala BKPSDM 

 
Kepala BKPSDM 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

Surat edaran Soft copy dan 

hard copy 

 
selama masih berlaku 

 
15 

 
Informasi pengusulan pencantuman gelar 

 
Kepala BKPSDM 

 
Kepala BKPSDM 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

Surat edaran Soft copy dan 

hard copy 

 
selama masih berlaku 

 
16 

Pelaksanaan Pemanggilan Peserta Penilaian Kompetensi dan 

Talent Pool 

 
Kepala BKPSDM 

 
Kepala BKPSDM 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft FIle dan Hard File 

 
Sesuai kebutuhan 

 
17 

 
Data Pokok Statistik ASN 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft copy dan Hard Copy 

 
Selama Masih berlaku 

 
18 

 
Daftar Penjagaan Pensiun PNS 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft copy dan Hard Copy 

 
Selama Masih berlaku 

 
19 

 
Data Pelamar PPPK 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft copy dan Hard Copy 

 

 
20 

 
Data CPNS Lulusan PKN STAN 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft copy dan Hard Copy 

 

 
21 

 
Data CPNS Lulusan STTD 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft copy dan Hard Copy 

 

 
22 

 
Data CPNS Umum 

 
Ka BKPSDM 

 
Sri Wahjuningsih 

 
Balikpapan, Tahun 2023 

 
Soft copy dan Hard Copy 

 

http://dinda.balikpapan.go.id/
http://dinda.balikpapan.go.id/


 

OPD : Dinas Kesehatan Kota Balikpapan 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

   
Pejabat/Unit/Satker 

 
Penanggungjawab 

 
Waktu dan tempat 

 

Bentuk Informasi yang tersedia 
 

Jangka waktu 

No Ringkasan Isi Informasi yang menguasai 
informasi 

pembuatan/penerbitan 
informasi 

pembuatan 
informasi 

 
Cetak 

 
Rekam 

 
Online 

penyimpanan atau 
retensi arsip 

1 Data LPPD Dinas Kesehatan 

Tahun 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

2 Data LPPD Dinas Kesehatan 

Tahun 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2023 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

3 Profil Kesehatan Tahun 2022- 

2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 - 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

4 Perjanjian Kinerja Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

Sekretaris Dinas Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

5 Perjanjian Kinerja Dinas 

Kesehatan 

Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

Sekretaris Dinas Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

Tahun 2022 

 
 

√ 

  
 

√ 

Selama masih berlaku 

6 Rencana Aksi Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

Tahun 

2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

Tahun 2022 

 
 

√ 

  
 

√ 

Selama masih berlaku 

7 Rencana Aksi Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

Tahun 2022 

 
 

√ 

  
 

√ 

Selama masih berlaku 

8 SK Indikator Kinerja Utama 

DKK Tahun 2022- 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

9 SK Indikator Kinerja Utama 

DKK Tahun 2022- 2026 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

10 Laporan SPM (Standar 

Pelayanan Minimal) Bidang 

Kesehatan Tahun 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

11 Laporan SPM (Standar 

Pelayanan Minimal) Bidang 

Kesehatan Tahun 

2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2023 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

12 Rencana Kerja Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

Tahun 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

13 Rencana Kerja Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

Tahun 

2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

14 Rencana Strategis 2022 - 

2022 Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

Kepala Dinas Kesehatan 

Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

15 Rencana Strategis 2022 - 

2026 Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

Kepala Dinas Kesehatan 

Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

Tahun 2022 

 
 

√ 

  
 

√ 

Selama masih berlaku 

16 Data ASPAK (Aplikasi Sarana 

Prasarana dan Alat 

Kesehatan Tahun 2022) 

Kabid Pelayanan Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

Tahun 2022 

 
 

√ 

  
 

√ 

Selama masih berlaku 

17 Data ASPAK (Aplikasi Sarana 

Prasarana dan Alat 

Kesehatan Tahun 2022) 

Kabid Pelayanan Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

Tahun 2022 

 
 

√ 

  
 

√ 

Selama masih berlaku 

18 Peraturan Daerah Kota 

Balikpapan Nomor 9 Tahun 

2022 tentang KIBBLA 

(Kesehatan Ibu, Bayi Baru 

Lahir dan Anak) 

Kabid Kesehatan 

Masyarakat 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

 
Tahun 2022 

 

 
√ 

  

 
√ 

Selama masih berlaku 



 
 

 
   

Pejabat/Unit/Satker 

 
Penanggungjawab 

 
Waktu dan tempat 

 

Bentuk Informasi yang tersedia 
 

Jangka waktu 

No Ringkasan Isi Informasi yang menguasai 
informasi 

pembuatan/penerbitan 
informasi 

pembuatan 
informasi 

 
Cetak 

 
Rekam 

 
Online 

penyimpanan atau 
retensi arsip 

19 Surat MoU antara Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

dan BPJS Kesehatan 

2022 • 2023 

Kabid Pelayanan Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

 
Tahun 2022 

 

 
√ 

  

 
√ 

Selama masih berlaku 

20 SOP Layanan Aspirasi dan 

Pengaduan Online Sistem 

Pengelolaan Pengaduan 

Pelayanan Publik Nasional 

(SP4N) 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

 
Tahun 2022 

 

 
√ 

  

 
√ 

Selama masih berlaku 

21 SOP Penanganan Keberatan 

dan Sengketa Informasi 

Publik 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

22 SOP Pengelolaan Informasi 

Publik PPID 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

23 SOP Prosedur Layanan 

Penanganan dan 

Pengelolaan Pengaduan 

Masyarakat yang Masuk dari 

Media Sosial Dinas 

Kesehatan Kota Balikpapan 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

  
 

 
√ 

Selama masih berlaku 

24 SOP Prosedur Layanan 

Penanganan dan 

Pengelolaan Pengaduan 

Masyarakat yang Masuk dari 

Website Dinas Kesehatan 

Kota Balikpapan 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

  
 

 
√ 

Selama masih berlaku 

25 SOP Pengumpulan Data 

SPM Pelayanan Kesehatan 

Bayi Baru Lahir 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 

Tahun 2022 

 

√ 

  

√ 

Selama masih berlaku 

26 SOP Pengumpulan Data 

SPM Pelayanan Kesehatan 

Balita 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

27 SOP Pengumpulan Data 

SPM Pelayanan Kesehatan 

Ibu Bersalin 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

28 SOP Pengumpulan Data 

SPM Pelayanan Kesehatan 

Ibu Hamil 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

29 SOP Pengumpulan Data 

SPM Pelayanan Kesehatan 

Lansia 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

30 SOP Pelaporan Terpadu 

Kesehatan Kerja dan 

Olahraga 

Ketua Tim Kerja Gizi, 

Kesehatan Kerja dan Olah 

Raga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

31 SOP Rekapitulasi Laporan 

Surveilans Gizi 

Ketua Tim Kerja Gizi, 

Kesehatan Kerja dan Olah 

Raga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

32 SOP Penanganan Kasus 

Stunting 

Ketua Tim Kerja Gizi, 

Kesehatan Kerja dan Olah 

Raga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

33 SOP Penanganan Kasus 

Anak Gizi Buruk 

Ketua Tim Kerja Gizi, 

Kesehatan Kerja dan Olah 

Raga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

34 SOP Pengumpulan dan 

Rekapitulasi Data Capaian 

SPM Promosi, 

Pemberdayaan Masyarakat 

dan Kesehatan Lingkungana 

: Penjaringan Anak Sekolah, 

GERMAS, dan Profil Kesling 

Ketua Tim Kerja Promosi, 

Pemberdayaan Masyarakat 

dan Kesehatan Lingkungan 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 
 

Tahun 2022 

 
 
 

√ 

  
 
 

√ 

Selama masih berlaku 

35 SOP Pelayanan Manual 

Rujukan Maternal Perinatal 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 



 
 

 
   

Pejabat/Unit/Satker 

 
Penanggungjawab 

 
Waktu dan tempat 

 

Bentuk Informasi yang tersedia 
 

Jangka waktu 

No Ringkasan Isi Informasi yang menguasai 
informasi 

pembuatan/penerbitan 
informasi 

pembuatan 
informasi 

 
Cetak 

 
Rekam 

 
Online 

penyimpanan atau 
retensi arsip 

36 SOP Pelayanan ANC 

Terpadu 

Ketua Tim Kerja Kesehatan 

Keluarga 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

37 SOP Pengumpulan Laporan 

Rekapitulasi Data SPM dan 

Profil Promosi , 

Pemberdayaan Masyarakat 

dan Kesehatan Lingkungan 

Ketua Tim Kerja Promosi, 

Pemberdayaan Masyarakat 

dan Kesehatan Lingkungan 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 

 
 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

  
 

 
√ 

Selama masih berlaku 

38 SOP Surat Laik Sehat Ketua Tim Kerja Promosi, 

Pemberdayaan Masyarakat 

dan Kesehatan Lingkungan 

Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

39 DPA Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan Tahun 2022 

Sekretaris Dinas Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

40 DPA Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan Tahun 2022 

Sekretaris Dinas Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

41 DPA Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan Tahun 2023 

Sekretaris Dinas Kesehatan Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2023 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

42 Dokumen Inovasi Dinas 

Kesehatan Tahun 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

43 Laporan Evaluasi 

Renja 2022 

Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 

44 Dokumen RTP 2022 -2022 Ketua Tim Kerja Perencana Kepala Dinas Kesehatan Kota 

Balikpapan 
 

Tahun 2022-2022 

 
√ 

  
√ 

Selama masih berlaku 



 

OPD : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Balikpapan 

 
DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

 

No Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan 

informasi 

Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

Bentuk Informasi 

yang tersedia 

Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

1 Dokumen Rencana Strategis 

(Renstra) 

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 

Tahun 2022-2026 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Desember 2022 softcopy dan 

hardcopy 

5 tahun 

2 Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Perangkat Daerah (LKjIP) 2022 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Februari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

3 Catatan Atas Laporan Keuangan 

(CALK) Tahun 2022 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Bandung, Juli 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

4 Sistem Pelaporan Realisasi 

Anggaran Kota TA 2022 (berisi 

laporan pelaksanaan APBD yang 

meliputi progress fisik dan 

keuangan) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Bandung, Juli 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

5 DPA SKPD Tahun 2022 (Dokumen 

yang dipergunakan sebagai dasar 

pelaksanaan anggaran perangkat 

daerah) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

6 RKA SKPD Tahun 2022(Dokumen 

yang berisi rencana anggaran 

program,kegiatan, dan sub kegiatan 

yang akan dilaksanakan perangkat 

daerah) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

7 Rencana Kerja (Renja) Perangkat 

Daerah Tahun 2022 (Dokumen 

rencana kerja tahunan perangkat 

daerah) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

8 Rencana Kerja (Renja) Perangkat 

Daerah Tahun 2022 (Dokumen 

rencana kerja tahunan perangkat 
daerah) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Maret 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

9 Rencana Kerja (Renja) Perangkat 

Daerah Tahun 2023 (Dokumen 

rencana kerja tahunan perangkat 
daerah) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Juli 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

10 SOP Surat Keterangan Pindah 

Sekolah (Keluar/Masuk) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, April 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

11 SOP Persyaratan Kartu Indonesia 

Pintar (KIP) SD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

12 SOP Pengajuan Nomor Pokok 

Sekolah Nasional (NPSN) untuk 

sekolah dasar yang baru berdiri 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

13 SOP Surat Keterangan Kesalahan 

Penulisan Ijazah Jenjang SD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

14 SOP Surat Keterangan Pengganti 

Ijazah Hilang/Rusak Jenjang SD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

15 SOP Legalisasi raport, SKHU, dan 

Ijazah Peserta Didik yang berasal 

dari luar daerah Jenjang SD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

16 SOP Surat Rekomendasi Kegiatan 

SD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

17 SOP Surat Keterangan Operasional 

Sekolah Dasar 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

18 SOP Pengesahan Dokumen 1 

Kurikulum Tingkat Satuan 

Pendidikan (KTSP) Jenjang SD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

1 Tahun 

19 SOP Surat Keterangan Mutasi 

Masuk/Keluar bagi Peserta Didik 

Jenjang SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 



 
 

 

No Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan 

informasi 

Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

Bentuk Informasi 

yang tersedia 

Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

20 SOP Surat Keterangan Kesalahan 

Penulisan Ijazah Jenjang SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

21 SOP Surat Keterangan Pengganti 

Ijazah Hilang/Rusak Jenjang SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

22 SOP Legalisir raport, SKHU, dan 

Ijazah Peserta Didik yang berasal 

dari luar daerah Jenjang SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

23 SOP Surat Rekomendasi 

Pelaksanaan Kegiatan Jenjang SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

24 SOP Surat Dispensasi Kegiatan bagi 

Siswa SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

25 SOP Surat Keterangan Melanjutkan 

Sekolah (mutasi masuk dan keluar 

daerah) 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

26 SOP Pengesahan Dokumen 1 

Kurikulum Tingkat Satuan 

Pendidikan (KTSP) Jenjang SMP 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

27 SOP Surat masuk dan keluar Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

28 SOP Pengaduan pelayanan publik Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

29 SOP Penerimaan siswa/mahasiswa 

magang 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

30 SOP Konsultasi dan Verifikasi 

berkas keuangan satuan pendidikan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

31 SOP Rekapitulasi Pencatatan Aset 

Persediaan Barang kantor dan 

satuan pendidikan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

32 SOP Penerimaan Tamu Internal 

Dinas Luar Daerah 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

33 SOP Pengaduan permohonan 

informasi 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

34 SOP Pelayanan Inventarisasi, 

Registrasi dan Pengusulan 

Penetapan Cagar Budaya/SItus 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

35 SOP Pendaftaran Sanggar Seni Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

36 SOP Rekomendasi kegiatan 

kebudayaan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

37 SOP Rekomendasi kegiatan olah 

raga pada satuan pendidikan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

38 SOP Fasilitasi penampilan seni 

budaya 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

39 SOP Pendampingan kunjungan 

cagar budaya 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 



 
 

 

No Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan 

informasi 

Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

Bentuk Informasi 

yang tersedia 

Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

40 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-99/2022 Tentang Penetapan 

Tiga Puluh Lima Benda Cagar 

Budaya Sebagai Obyek Bersejarah 

dan Obyek Wisata Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Maret 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

41 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-318/2022 Tentang 

Penetapan Empat Puluh Enam 

Benda Cagar Budaya Sebagai 

Obyek Bersejarah dan Obyek Wisata 

Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, November 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

42 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-308/2022 Tentang 

Penetapan Tiga Belas Benda Cagar 

Budaya Sebagai Obyek Bersejarah 

dan Obyek Wisata Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, .......... 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

43 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-331/2022 Tentang 

Penetapan Tujuh Belas Benda Cagar 

Budaya Sebagai Obyek Bersejarah 

dan Obyek Wisata Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Juli 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

44 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-361/2022 Tentang 

Pencabutan Status Delapan Belas 

Bangunan Cagar Budaya yang telah 

ditetapkan dalam Keputusan Wali 

Kota Balikpapan Nomor 188.45- 

318/2022 Tentang Penambahan 

Situs Benda-Benda Cagar Budaya 

Sebagai Obyek Bersejarah dan 

Obyek Wisata Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Desember 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

45 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-360/2022 Tentang 

Penetapan Status Tiga Puluh Tiga 

Cagar Budaya Sebagai Obyek 

Bersejarah dan Obyek Wisata Kota 

Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Desember 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

46 SK Wali Kota Balikpapan Nomor 

188.45-465/2022 Tentang 

Penetapan Status Tiga Cagar 

Budaya Sebagai Obyek Bersejarah 

dan Obyek Wisata Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Desember 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

47 SK Kadisdikbud tentang Penetapan 

Peserta Finalis Pemilihan Putra Putri 

Kebudayaan Kota Balikpapan Tahun 

2022 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Maret 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

48 SK Kadisdikbud Nomor 

430/347/Disdikbud tentang 

Pendataan Seni Budaya Kota 

Balikpapan Tahun 2022 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Mei 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

49 SK Wali Kota Nomor 188.45- 

288/2022 tentang Tim Ahli Cagar 

Budaya Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, September 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

50 SK Wali Kota Nomor 188.45- 

539/2022 tentang Tim Ahli Cagar 

Budaya 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Oktober 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

51 SOP Layanan Kepegawaian bagi 

PTK 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 



 
 

 

No Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan 

informasi 

Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

Bentuk Informasi 

yang tersedia 

Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

52 Daftar Guru Penggerak Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

53 Daftar nama Kepala Sekolah dan 

nama Sekolah 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

54 Daftar Kebutuhan PTK Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

55 Daftar Kepangkatan PTK Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

56 Jumlah Pensiun PTK Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

57 Daftar kuota PPG Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

58 Perwali PAUDHI Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

59 SK Kadisdikbud tentang 100 Satuan 

Pendidikan yang mengimplementasi 

PAUDHI 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

60 SK Kadisdikbud tentang 

penambahan tahap II Satuan 

Pendidikan yang mengimplementasi 

PAUDHI 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

61 Perwali SPM PAUD 1 Tahun Pra SD Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

62 SK Gugus Tugas PAUDHI Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

63 SK Walikota Tentang Insentif Ustadz 

Ustadzah Taman Pendidikan Al- 

Qur'an Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

64 SK Kadisdikbud tentang Pemberian 

Tambahan Penghasilan Berupa 

Insentif kepada Tenaga Pendidik 

Non Pegawai Negeri Sipil pada 

Satuan Pendidikan yang 

diselenggarakan oleh Pemerintah 

Kota Balikpapan atau Masyarakat 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

65 SOP Legalisir Ijazah Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

66 SOP Pemberian Insentif bagi 

Pendidik PAUD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

67 SOP Pemberian BOP PAUD Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

68 SOP Pemberian BOP Kesetaraan Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

69 SOP Pemberian Insentif bagi 

Ustadz/Ustadzah 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

70 SOP Alur NPSN Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 



 
 

 

No Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan 

informasi 

Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

Bentuk Informasi 

yang tersedia 

Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

71 SOP Pengelolaan Dana BOP PAUD Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

72 SOP Pengelolaan Dana BOP 

Kesetaraan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

73 SOP Pengelolaan Akreditasi PAUD Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

74 SOP Pemberian Izin Operasional 

PAUD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

75 SOP Pemberian Izin Operasional 

Kesetaraan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi Balikpapan, Januari 2022 softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

76 SK Walikota tentang Gugus Tugas 

PAUDHI 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

77 Keputusan Bunda PAUD Tentang 

Pembentukan Pokja Bunda PAUD 

Kota Balikpapan 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

78 Rencana Aksi Daerah (RAD) 

PAUDHI 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

79 SK Kadisdikbud tentang 

Pembentukan Pengurus Pusat 

Kegiatan Gugus (PKG) PAUD 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

80 SK Walikota tentang Penetapan 

Piloting Sekolah Ramah Anak 

Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 

81 SK Forum Komunikasi PAUD-SD Kepala Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan 

Kepala instansi  softcopy dan 

hardcopy 

Selama masih berlaku 



 

OPD : Dinas Pangan Pertanian 
dan Perikanan Kota Balikpapan 

 

 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

 
 
 

 
SEKRETARIAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KEUANGAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BIDANG PERKEBUNAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BIDANG KETAHANAN PANGAN 

 

NO 
 

Ringkasan Isi Informasi 
Pejabat/Unit/Satker Penanggung Jawab Waktu dan Tempat Bentuk Informasi Jangka Waktu Penyimpanan 

yang menguasai Informasi Pembuatan/Penertiban Informasi Pembuatan Informasi yang tersedia atau retensi arsip 

1 2 3 4 5 6 7 

       

1 Struktur Organisasi Informasi Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi Kasubag Umum Balikpapan 2022 Cetak Permanen 

 
2 

 
Struktur Organisasi 

 
Informasi Struktur Organisasi 

 
Kasubag Umum 

 
Balikpapan 2022 

 
Cetak 

 
Permanen 

3 LHKPN Laporan Harta Kekayaan Pejabat Kasubag Umum Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

4 Buku Surat Masuk Informasi Berisi Dokumen Surat-surat yang ditujukan 

kepada DPPP 

Kasubag Umum Balikpapan 2022 Cetak 1 Tahun 

5 Surat Keputusan Kepala Dinas Pangan Pertanian Perikanan Informasi SK . PPK,PPTK,PASK, dan Pejabat 

Pengadaan Barang/Jasa 

Kasubag Umum Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

6 Surat Keputusan Kepala Dinas Pangan Pertanian Perikanan Informasi Penunjukan Petugas Admin E-Kinerja Pada 

DPPP 

Kasubag Umum Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

7 Pencatatan Barang Inventaris DPPP Informasi Buku Persediaan KIB B,C,E Kasubag Umum Balikpapan 2022 Cetak 5 Tahun 
  

Kartu Mutasi Barang, Buku Penerimaan 
    

  Barang dan Pengeluaran Barang.     

       

1 Laporan Keuangan Informasi LRA, Neraca, CALK Keuangan Balikpapan 2022 Cetak 10 Tahun 

2 LPJ Keuangan Bendahara Pengeluaran - Informasi Laporan Kas Keuangan Balikpapan 2022 Cetak 10 Tahun 
  

- Register Penutupan Kas 
    

  

- BA Pemeriksaan Kas 
    

  

- Buku Pembantu Pajak 
    

  

- Buku Pembantu Panjar 
    

  

- Buku Pembantu Simpanan Bank 
    

  

- Buku Pembantu Kas Tunai 
    

  - BKU dan SPJ     

3 LPJ Keuangan Bendahara - Informasi LPJ Fungsional Keuangan Balikpapan 2022 Cetak 10 Tahun 
  

- Register Penutupan Kas 
    

  

- BKU 
    

  

- Buku Penerimaan/Penyetoran 
    

  

- Buku Penerimaan dan Penyetoran 
    

  

- Blaporan Pertanggungjawaban 
    

  

- Register STS 
    

  - Buku Pembantu     

4 Dokumen Kontrak dan Pendukung Informasi Pekerjaan, makanan, nilai dan hasil pekerjaan Keuangan Balikpapan 2022 Cetak 10 Tahun 

 
5 

 
DPA dan DPPA 

 
Informasi Anggaran, Program dan Kegiatan 

 
Keuangan 

 
Balikpapan 2022 

 
Cetak 

 
10 Tahun 

       

1 Informasi tentang Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Demonstrasi Cara Intensifikasi Tanaman Perkebunan pada Sub Kegiatan 

Pengawasan Penggunaan Sarana pendukung Pertanian sesuai dengan Komoditas, Teknologi dan Spesifik Lokasi 

Sub Koord Produksi Tanaman Perkebunan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Oktober 2022, Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Informasi Nama Panitia Pelaksana Kegiatan 

Pelatihan Demcar Intensifikasi Tanaman 

Perkebunan 

1 Tahun 

 

2 

 

Informasi tentang Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Demonstrasi Cara Intensifikasi Tanaman Perkebunan pada Sub Kegiatan 

Pendampingan Penggunaan Sarana pendukung Pertanian 

 

Sub Koor Bidang Perkebunan 

 

Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

April 2022, Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

Informasi Nama Panitia Pelaksana Kegiatan 

Pelatihan Demonstrasi Cara Intensifikasi 

Tanaman Perkebunan 

 

1 Tahun 

 
3 

 

Informasi Tentang Honorarium Kegiatan Demcar Intensifikasi Tanaman Perkebunan pada Sub Kegiatan Pendampingan 
Penggunaan Sarana Pendukung Pertanian 

 
Sub Koor Bidang Perkebunan 

 
Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 
Maret 2022, Bagian Hukum Setdakot Balikpapan 

 
Informasi Tentang Honorarium 

 
1 Tahun 

    

Narsum Kegiatan Pelatihan Demcar 
 

     Intensifikasi Tanaman Perkebunan  

4 Informasi Pendirian Kelompok Tani Peduli Api (KTPA) Tunas Harapan Kelurahan Karang Joang Sub Koor Pengemdali Organisme Penggaggu Tumbuhan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan November 2022, Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Informasi Susunan Pengurus KTPA Permanen 

 

5 

 

Informasi Pendirian Kelompok Tani Peduli Api (KTPA) Bina Tani Sejahtera Mandiri Kelurahan Lamaru 

 

Sub Koor Pengemdali Organisme Penggaggu Tumbuhan 

 

Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

November 2022, Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

Informasi Susunan Pengurus KTPA 

 

Permanen 

 

6 

 
Informasi Penetapan Petani/Kelompok Tani Penerima bantuan Alat Pasca Panen Karet 

 
Sub Koor Plt. Bina Usaha Perkebunan 

 
Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 
Maret 2022, Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

Informasi nama, Biodata Petani dan Kelompok 

Tani Penerima bBantuan Alat Pasca Panen Karet 

pada Kegiatan APBN Ditjen, Perkebunan 

Kementrian TA 2022 

 

1 Tahun 

 

7 
 

Informasi Penunjukan Panitia Pelaksana Kegiatan Pelaksanaan Penyuluhan Pertanian Sub Kegiatan Pengembangan Kapasitas 

Kelembagaan Petani di Kecamatan dan Desa 

 

Sub Koor Plt. Bina Usaha Perkebunan 
 

Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 
 

November 2022, Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 
 

Informasi Susunan Pengurus KTPA 
 

 

8 

 

Informasi Penunjukan Narasumber Kegiatan Pelaksanaan Penyuluhan Pertanian Sub Kegiatan Pengembangan Kapasitas 

Kelembagaan Petani di Kecamatan dan Desa 

 

Seksi Bina Usaha Perkebunan 

 

Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

Juni 2022, Tempat Dinas Pangan Pertanian dan 

Perikanan 

 

Informasi Daftar Nama Narasumber Kegiatan 

Pelaksanaan Penyuluhan Pertanian Sub Kegiatan 

Pengembangan Kapasitas Kelembagaan Petani 

di Kecamatan dan Desa 

 

1 Tahun 

 

9 

 

Informasi Penunjukan Panitia Pelaksana Kegiatan Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian Sub Kegiatan 

Pengendalian Organisme Pengganggu Tumbuhan (OPT) Tanaman Pangan, Hortikultura dan Perkebunan 

 

Seksi Bina Usaha Perkebunan 

 
Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 

Juni 2022, Tempat Dinas Pangan Pertanian dan 

Perikanan 

 

Informasi Susunan Panitia Pelaksana Kegiatan 

Pengendalian dan Penanggulangan Bencana 

Pertanian Sub Kegiatan Pengendalian Organisme 

Pengganggu Tumbuhan (OPT) Tanaman Pangan, 

Hortikultura dan Perkebunan 

 

1 Tahun 

 
10 

 
Informasi Penunjukan Narasumber Kegiatan Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian Sub Kegiatan Pengendalian 

Organisme Pengganggu Tumbuhan (OPT) Tanaman Pangan, Hortikultura dan Perkebunan 

 
Seksi Bina Usaha Perkebunan 

 
Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 

 
Juni 2022, Tempat Dinas Pangan Pertanian dan 

Perikanan 

 
Informasi Daftar Nama Narasumber Kegiatan 

Pengendalian dan Penanggulangan Bencana 

Pertanian Sub Kegiatan Pengendalian Organisme 

Pengganggu Tumbuhan (OPT) Tanaman Pangan, 

Hortikultura dan Perkebunan 

 
1 Tahun 

11 Informasi Penetapan Petani/Peserta Pelatihan Budidaya Perkebunan pada Sub Kegiatan Pengembangan Kapasitas Kelembagaan 

Petani di Kecamatan dan Desa 

Seksi Bina Usaha Perkebunan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Agustus 2022, Tempat Dinas Pangan Pertanian dan 

Perikanan 

Informasi Jumlah Peserta dan Besaran Uang 

Transportasi Peserta pada Kegiatan Pelatihan 

Budidaya Perkebunan pada Sub Kegiatan 

Pengembangan Kapasitas Kelembagaan Petani 

di Kecamatan dan Desa 

1 Tahun 

12 Informasi Pembentukan Tim Kerja Bidang Perkebunan Bidang Perkebunan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan November 2022, Tempat Dinas Pangan Pertanian dan 

Perikanan 

Informasi Susunan Anggota Tim Kerja pada 

lingkup Bidang Perkebunan 

1 Tahun 

 

13 
 

Informasi Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Budidaya Perkebunan pada Sub Kegiatan Pengembangan Kapasitas Kelembagaan 

Petani di Kecamatan dan Desa 

 

Seksi Bina Usaha Perkebunan 
 

Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan 
 

Juni 2022, Tempat Dinas Pangan Pertanian dan 

Perikanan 

 

Informasi Susunan Panitia Pelaksana Kegiatan 

dan Daftar Besaran Uang Transportasi Peserta 

Kegiatan Pelatihan Budidaya Perkebunan pada 

Sub Kegiatan Pengembangan Kapasitas 

Kelembagaan Petani di Kecamatan dan Desa 

 

1 Tahun 

       

1 Peta Ketahanan dan Kerentanan Pangan Balikpapan Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak Permanen 

 
- Informasi Analisis Perkelurahan Peta Ketahanan dan Kerentanan Pangan Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan 

   

2 Daftar Nomor Pendaftaran Pangan Segar Asal Tumbuhan Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

3 Daftar pangan segar Asal Tumbuhan yang Bersertifikat Prima 3 Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

4 SK Daftar UMKM Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

5 SK Pelaksana Pengembangan Industri Pangan Lokal (PIPL) tahun 2022 Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

6 SK Pembentukan Tim Penyusunan Peta Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

 Ketahanan dan Keentangan Pangan FSVA      

7 SK Pengambilan Datya dan Entri Data Statistik Pertanian Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

8 SK Penetapan Toko Tani Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

9 Daftar Kelompok Tani Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak Dalam Aplikasi Simluhtan/ 2 Tahun 

10 SK Pembagian Wilayah Kerja Penyuluh Pertanian Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

11 SK penetapan Tenaga Bantu Non ASN Tukang Kebun BPP Teritip dan BPP Karang Joang Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

12 SK Pelaksanaan Dinamika Kelompok Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

13 SK Penetapan Hasil Penilaian Kelompok Tani Kota Balikpapan Kepala Dinas Kepala Bidang Ketahanan Pangan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

 



 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

 
 
 

 
BIDANG PERIKANAN 

 
 
 
 

BIDANG PERTANIAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BIDANG PETERNAKAN DAN KEHEWANAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BAGIAN PROGRAM/PERENCANAAN 

 

NO 
 

Ringkasan Isi Informasi 
Pejabat/Unit/Satker Penanggung Jawab Waktu dan Tempat Bentuk Informasi Jangka Waktu Penyimpanan 

yang menguasai Informasi Pembuatan/Penertiban Informasi Pembuatan Informasi yang tersedia atau retensi arsip 

1 2 3 4 5 6 7 

       

1 Data Produksi Perikanan Kepala Dinas Kepala Bidang Perikanan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

2 Data Pelaku Usaha Perikanan Kepala Dinas Kepala Bidang Perikanan Balikpapan 2022 Cetak 2 Tahun 

       

1 Data Produksi Hasil Pertanian Kepala Dinas Kepala Bidang PTP Balikpapan, Desember 2022 Data Berkala / Tahunan 

2 Data Menerima Pupuk dan Alsintan Kepala Dinas Kepala Bidang PTP Balikpapan, Desember 2022 Data Berkala / Tahunan 

3 Data Statistik Tanaman Pangan dan Hortikultura Kepala Dinas Kepala Bidang PTP Balikpapan, Desember 2022 Data Berkala / Tahunan 

4 Data Rumah Penyebaran Bibit ke Masyarakat Kepala Dinas Kepala Bidang PTP Balikpapan, Desember 2022 Data Berkala / Tahunan 

5 Surat Keputusan Walikota Balikpapan tentang Alokasi dan Harga Eceran Tertinggi Pupuk Bersubsidi Sektor Pertanian Kota 

Balikpapan TA. 2022. 

Kepala Dinas Kepala Bidang PTP Balikpapan, Februari 2022 Data Berkala / Tahunan 

       

1 Informasi Pelayanan Pemeriksaan Kesehatan Hewan untuk Tujuan Lalu Lintas Hewan di Klinik Hewan DP3 SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

Berwenang, Aplikasi SIPKAWAN 
1 Tahun 

2 Informasi Pelayanan Pemeriksaan Hewan dan Pengobatan Hewan di Klinik Hewan DP3 SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

Berwenang, Aplikasi SIPKAWAN 

1 Tahun 

3 Informasi Pelayanan Tindakan Operasi Steril dan Kastrasi di Klinik Hewan DP3 SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

Berwenang, Aplikasi SIPKAWAN 

1 Tahun 

4 Informasi Pelayanan Vaksinasi Rabies di Klinik Hewan DP3 SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

Berwenang, Aplikasi SIPKAWAN 

1 Tahun 

5 Informasi Pelayanan Pemeriksaan Ternak dan Pengobatan Ternak di Poskeswan Teritip SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

dan Paramedik Veteriner Berwenang 

1 Tahun 

6 Informasi Pelayanan Pemeriksaan Hewan Qurban SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

dan Paramedik Veteriner Berwenang 

1 Tahun 

7 Informasi Respon Pengaduan Masyarakat mengenai Pengendalian Penyakit Zoonosis SubKoordinator Pelayanan Kesehatan Hewan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Respon Pengaduan, Nama Petugas 1 Tahun 

8 Informasi Rekomendasi Pemasukan dan Pengeluaran Ternak SubKoordinator Bina Usaha Peternakan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Petugas, 

Aplikasi SIKOMPAK 

1 Tahun 

9 Informasi Pelayanan Inseminasi Buatan pada Ternak Sapi SubKoordinator Bina Usaha Peternakan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Petugas 

Inseminasi Buatan Berwenang 

1 Tahun 

10 Informasi Asuransi Ternak Bersubsidi SubKoordinator Bina Usaha Peternakan Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Persyaratan Teknis, 

Nama Petugas Berwenang 

1 Tahun 

11 Informasi Pelaksanaan Pemeriksaan Ante dan Post Mortem Hewan Qurban SubKoordinator Kesehatan Masyarakat Veteriner Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelaksanaan, Nama Petugas 

Tim Pemeriksa, Hasil Pemeriksaan 

1 Tahun 

12 Informasi Pembuatan Rekomendasi Pemasukan dan Pengeluaran Produk Hewan SubKoordinator Kesehatan Masyarakat Veteriner Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Petugas, 

Aplikasi SIMENAW AN 

1 Tahun 

13 Informasi Pemeriksaan Produk Hewan dengan Tujuan Lalu Lintas Produk Hewan SubKoordinator Kesehatan Masyarakat Veteriner Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Dokter Hewan 

Berwenang 

1 Tahun 

14 Informasi Pembuatan Rekomendasi Nomor Kontrol Veteriner pada Unit Usaha Produk Hewan SubKoordinator Kesehatan Masyarakat Veteriner Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Waktu Pelayanan, Nama Petugas, 

Aplikasi SIMENAW AN 

1 Tahun 

15 Informasi Respon Pengaduan Masyarakat mengenai Food Borne Disease terkait Produk Hewan SubKoordinator Kesehatan Masyarakat Veteriner Kepala Dinas Pangan Pertanian dan Perikanan Januari 2023, Dinas Pangan Pertanian Perikanan Kota 

Balikpapan 

Informasi Respon Pengaduan, Nama Petugas 1 Tahun 

       

1 Rencana Strategis DP3 2022 - 2026 Sub Kooordinator Program Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan Balikpapan, Januari 2022 Informasi tentang Rencana DP3 Kota Balikpapan Selama Berlaku 

 

2 

 

Indikator Kinerja Utama (IKU) DP3 2022 - 2026 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 

Informasi Tentang Indikator Utama DP3 Kota 

Balikpapan 

 

Selama Berlaku 

 
3 

 
Kumpulan SOP 2022 

 
Sub Kooordinator Program 

 
Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 
Balikpapan, Januari 2022 

 

Informasi Tentang Tata Cara Pelaksanaan 

Kegiatan 

 
Selama Berlaku 

 
4 

 
- Rencana Kerja Utama Tahun 2022 

 
Sub Kooordinator Program 

 
Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 
Balikpapan, Januari 2022 

 

Informasi Tentang Rencana Utama DP3 Kota 

Balikpapan 

 
1 Tahun 

 - Rencana Kerja Utama Tahun 2022   Balikpapan, Januari 2022   

 
- Rencana Kerja Utama Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2022 

  

 

5 

 

- Perjanjian Kinerja Tahun 2022 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 
Informasi Tentang Perjanjian DP3 Kota 
Balikpapan 

 

1 Tahun 

 - Perjanjian Kinerja Tahun 2022   Balikpapan, Januari 2022   

 
- Perjanjian Kinerja Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2022 

  

 

6 

 

- Rencana Aksi Tahun 2022 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 
Informasi Tentang Rencana Aksi DP3 Kota 
Balikpapan 

 

1 Tahun 

 - Rencana Aksi Tahun 2022   Balikpapan, Januari 2022   

 
- Rencana Aksi Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2022 

  

 

7 

 

- Indikator Kinerja Individu Tahun 2022 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 
Informasi Tentang Indikator Individu DP3 Kota 
Balikpapan 

 

1 Tahun 

 - Indikator Kinerja Individu Tahun 2022   Balikpapan, Januari 2022   

 
- Indikator Kinerja Individu Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2022 

  

 

8 

 

- Rencana Kerja Tahunan (RKT) Tahun 2022 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 
Informasi Tentang Rencana Tahunan DP3 Kota 
Balikpapan 

 

1 Tahun 

 - Rencana Kerja Tahunan (RKT) Tahun 2022   Balikpapan, Januari 2022   

 
- Rencana Kerja Tahunan (RKT) Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2022 

  

 

9 

 

- LKJiP DP3 Kota Balikpapan Tahun 2022 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 
Informasi Tentang Laporan Instansi Pemerintah 
DP3 Balikpapan 

 

1 Tahun 

 - LKJiP DP3 Kota Balikpapan Tahun 2022   Balikpapan, Januari 2022   

 
- LKJiP DP3 Kota Balikpapan Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2023 

  

 

10 

 

- LPPD DP3 Kota Balikpapan Tahun 2022 

 

Sub Kooordinator Program 

 

Kepala Dinas Pangan Peranian dan Perikanan 

 

Balikpapan, Januari 2022 

 

Informasi Tentang Laporan Pertanggungjawaban 

Pemerintah Daerah DP3 Kota Balikpapan 

 

1 Tahun 

 
- LPPD DP3 Kota Balikpapan Tahun 2022 

  
Balikpapan, Januari 2022 

 

    
Balikpapan, Januari 2023 

  

 



 

OPD : Kecamatan Balikpapan Selatan 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

 
 

No 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi 

 
Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan informasi 

 
Waktu dan tempat 

pembuatan informasi 

 
Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

 

1 
 

Profil 

 

Kelurahan 

 

Sekretaris Lurah 

 

Tahun 2022 

 

Cetak / Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

2 
 

Struktur Organisasi 

 

Kelurahan 

 

Sekretaris Lurah 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

3 
 

SOP 

 

Kelurahan 

 

Sekretaris Lurah 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

4 
 

SP 

 

Kelurahan 

 

Sekretaris Lurah 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

5 
 

Daftar penjagaan Kepegawaian 

 

Kelurahan 

 

Sekretaris Lurah 

 

Tahun 2022 

 

Cetak/Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

6 
Daftar Inventaris Barang Milik 

Daerah 

 

Kelurahan 

 

Sekretaris Lurah 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

7 
 

Surat Keluar/Masuk (Eoffice) 

 

Kelurahan 
 

Sekretaris Lurah 
 

Tahun 2022 
 

Online 
 

setiap saat 

 

8 
 

Data RT 
 

Kelurahan 
Kepala Seksi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

 

Tahun 2022 
 

Cetak 
 

selama masih berlaku 

 

9 
 

SK RT 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

 

Tahun 2022 

 

Cetak/Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

10 
 

Peta Wilayah 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

 

Tahun 2022 

 

Cetak/Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

11 
 

Batas Wilayah 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

 

Tahun 2022 

 

Cetak/Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

12 

Data Lembaga Kemasyarakatan 

(LPM, PKK, Katar, Forum Anak, 

Bunda Paud, LKM, PPATBM dan 

lainnya) 

 

Kelurahan 

 

Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

13 Laporan Swadaya Masyarakat Kelurahan Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Softcopy selama masih berlaku 

14 Daftar Usulan Pembangunan Sapras Kelurahan Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak selama masih berlaku 

15 Data Rumah Ibadah Kelurahan Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Softcopy selama masih berlaku 

16 Data Sekolah Kelurahan Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Softcopy selama masih berlaku 

17 Data UMKM Kelurahan Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Softcopy selama masih berlaku 

 

18 
Data Kegiatan Pembangunan Sapras 

Kelurahan (SPGRM, Dankel, dan 

lainnya) 

 

Kelurahan 

 

Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

19 Data Posyandu Kelurahan Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Softcopy selama masih berlaku 

 

20 
 

Data Bendali/ Waduk 

 

Kelurahan 
 

Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

21 
 

Data Rumah dan Bangunan 

 

Kelurahan 
 

Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

22 
 

Data RTLH/ Kawasan Kumuh 

 

Kelurahan 
 

Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

23 
 

Data Rawan Bencana 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

24 
 

Data Poskamling 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

25 
 

Data Linmas 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

26 
 

Data Kriminal 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

selama masih berlaku 

 

27 
 

Data TPS/Bank Sampah 
 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 
 

Softcopy 
 

selama masih berlaku 

 

28 
 

Data Rumah Kos 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

29 
 

Data Tempat Hiburan 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

30 
Data Relawan Penanggulangan 

Bencana 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 
 

Softcopy 
 

selama masih berlaku 

 

31 
 

Data Ormas/ Paguyuban/Orsospol 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

32 
 

Data Lokasi PKL 

 

Kelurahan 
Kepala Seksi Ketentraman, Ketertiban dan 

Lingkungan Hidup Kelurahan 

 

Tahun 2022 

 

Softcopy 

 

selama masih berlaku 

 

33 
Laporan Evaluasi Kinerja Pemerintah 

tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasubag Program dan Keuangan 
 

Januari - Februari 2022 
 

Dokumen 
 

5 Tahun 



 
 

 

 
 

No 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi 

 
Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan informasi 

 
Waktu dan tempat 

pembuatan informasi 

 
Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

 

34 
Laporan Evaluasi Kinerja Pemerintah 

tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasubag Program dan Keuangan 
 

Januari - Februari 2023 
 

Dokumen 
 

5 Tahun 

 
35 

 

Rencana Kerja Perangkat Daerah 

selama 5 tahun 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
Tahun 2022 

 
Dokumen 

 
5 Tahun 

 
36 

 

Rencana Kerja Perangkat Daerah 

Tahun 2022 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
October 2022 

 
Dokumen 

 
5 Tahun 

 
37 

 

Rencana Kerja Perangkat Daerah 

Tahun 2023 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
October 2022 

 
Dokumen 

 
5 Tahun 

 
38 

 
Perjanjian Kinerja OPD Tahun 2022 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
January 2022 

 
Dokumen 

 
1 Tahun 

 
39 

 
Perjanjian Kinerja OPD Tahun 2023 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
January 2023 

 
Dokumen 

 
1 Tahun 

 
40 

 
Laporan Keuangan Tahun 2022 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
January 2023 

 
Dokumen 

 
1 Tahun 

 
41 

 

Survey Kepuasan Internal Tahun 

2022 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
January 2023 

 
Dokumen 

 
1 Tahun 

 
42 

 

Data Partisipasi Masyarakat 

Kecamatan Balsel 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasubag Program dan Keuangan 

 
January 2023 

 
Dokumen 

 
1 Tahun 

 
43 

Prosedur Pelayanan Penerbitan Izin 

Membuka Tanah Negara (IMTN) < 

5000m2 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
44 

Prosedur Pelayanan Perpanjangan 

Izin Membuka Tanah Negara (IMTN) 

< 5000m2 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
45 

 

Prosedur Pelayanan Surat 

Pernyataan Ahli Waris 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
46 

 

Prosedur Pelayanan Surat Kuasa Ahli 

Waris 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
47 

 

Prosedur Pelayanan Surat Dispensasi 

Nikah 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
48 

 

Prosedur Pelayanan Perubahan Kartu 

Keluarga 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
49 

 

Prosedur Pelayanan Peminjaman 

Gedung 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
50 

 

Prosedur Pelayanan dan Tanggapan 

Pengaduan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
51 

 

Prosedur Pelayanan Permohonan 

Informasi Publik 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
52 

 

Prosedur Pelayanan Surat 

Keterangan Pemekaran Kecamatan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
53 

Standar Pelayanan Penerbitan Izin 

Membuka Tanah Negara (IMTN) < 

5000m2 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
54 

Standar Pelayanan Perpanjangan Izin 

Membuka Tanah Negara (IMTN) < 

5000m2 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
55 

 

Standar Pelayanan Surat Pernyataan 

Ahli Waris 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
56 

 

Standar Pelayanan Surat Kuasa Ahli 

Waris 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
57 

 

Standar Pelayanan Surat Dispensasi 

Nikah 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
58 

 

Standar Pelayanan Perubahan Kartu 

Keluarga 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
59 

 

Standar Pelayanan Peminjaman 

Gedung 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 



 
 

 

 
 

No 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 
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Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

 
60 

 

Standar Pelayanan dan Tanggapan 

Pengaduan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
61 

 

Standar Pelayanan Permohonan 

Informasi Publik 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
62 

 

Standar Pelayanan Surat Keterangan 

Pemekaran Kecamatan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
selama masih berlaku 

 
63 

 
Data Pemohon Pelayanan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
1 Tahun 

 
64 

 

Laporan perkembangan Pelayanan 

Adminitrasi Terpadu Kecamatan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kepala Seksi Pelayanan Publik 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
1 Tahun 

 
65 

Informasi lomba posyandu tingkat 

KecamatanBalikpapan Selatan yang 

di ikuti kelurahan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasi Kessos 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
1 tahun 

 
 

 
66 

Berita acara penilaian lomba perilaku 

hidupbersih dan sehat (PHBS) 

Lingkungan bersih dansehat (LBS) 

KEPUTUSAN CAMAT: PENETEPAN 

PEMENANG LOMBA Lingkungan 

Bersih dan Sehat nomor : 

188.4/88/Balsel 

 
 

 
Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
 
 

Kasi Kessos 

 
 
 

Tahun 2022 

 
 
 

Cetak 

 
 
 

1 tahun 

 
 

 
67 

 
KEPUTUSAN CAMAT: PENETEPAN 

TIM JURI/PENILAI LOMBA PKK 

Kecamatan Balikpapan Selatan 

Bangga Kencana Kesehatan Tingkat 

Kecamatan Balikpapan Selatan 

nomor: 188.4/92/Balsel 

 
 
 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
 

 
Kasi Kessos 

 
 

 
Tahun 2022 

 
 

 
Cetak 

 
 

 
1 tahun 

 

68 

Laporan panitia pelaksana dan tim 

juri/penilai lomba orang tua hebat 

tingkat kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
 

Kasi Kessos 

 
 

Tahun 2022 

 
 

Cetak 

 
 

1 tahun 

 
 

69 

Laporan panitia pelaksana dan tim 

juri/penilai lomba Bina Keluarga 

Balita (BKB) tingkat Kecamatan 

Balikpapan Selatan 

 
Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
 

Kasi Kessos 

 
 

Tahun 2022 

 
 

Cetak 

 
 

1 tahun 

 
 
 

 
70 

 

KEPUTUSAN CAMAT: UANG 

PEMBINAAN /HADIAH LOMBA 

(Penyuluh Kader BKB,BKB,Orang Tua 

Hebat,BKR,UPPKS,PPKBD BKL,KB 

LESTARI 10,15 dan 20 Tahun) 

Kegiatan Pembinaan Institusi 

Masyarakat dan Keluarga Sejahtera 

Kecamatan Balikpapan Selatan 

 
 
 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
 
 

 
Kasi Kessos 

 
 
 

 
Tahun 2022 

 
 
 

 
Cetak 

 
 
 

 
1 tahun 

71 Data lomba Dokter Cilik 
Kecamatan Balikpapan 

Selatan 
Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak 1 Tahun 

72 Data Lomba sekolah sehat 
Kecamatan Balikpapan 

Selatan 
Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak 1 Tahun 

73 
Data Lomba Kader Penyuluh tingkat 

SMP dan SMA 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 
Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak 1 Tahun 

74 
Data Program Prioritas Musrenbang 
Tingkat Kecamatan Balikpapan 

Kecamatan Balikpapan 
Selatan 

Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 
Selatan Tahun 2022 Ctak dan Soft Copy 1 Tahun 

 
75 

Surat Keputusan Kelembagaan 

Kecamatan : Lembaga Perberdayaan 

Masyarakat (LPM) dan Karang 

Taruna 

 
Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Tahun 2022 

 

Cetak 

 

3 s/d 4 Tahun 

 
76 

 

Data Peserta Lomba Teknologi Tepat 

Guna (TTG) 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
1 Tahun 

 
77 

 

Surat Keputusan Camat tentang 

Pemenang Lomba TTG 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
1 Tahun 

 
78 

Surat Keputusan Camat tentang 

Pemenang Lomba Bulan Bhakti 

Gotong Royong Masyarakat (BBGRM) 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
1 tAHUN 

 
79 

 
Profil Kecamatan Balikpapan Selatan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Tahun 2022 

 
Cetak dan Video 

 
1 Tahun 

 
80 

 

Data Pelaku UMKM Kecamatan 

Balikpapan Selatan 

 

Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 

Kasi Pembangunan Kecamatan Balikpapan 

Selatan 

 
Tahun 2022 

 
Cetak 

 
Selama Masih Berlaku 



 

OPD : Kecamatan Balikpapan Utara 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

 
 

No 

 
 

Ringkasan Isi Informasi 

 
Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan/penerbitan 

informasi 

 
Waktu dan tempat pembuatan 

informasi 

 
Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

1 Informasi berisi struktur organisasi Kecamatan Balikpapan 

Utara yang memuat Nama Jabatan yang ada serta nama 

orang yang menduduki jabatan 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan Oktober, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun aktif 

2 Tahun Inaktif, permanen 

2 Informasi berisi Daftar Urut Kepangkatan PNS di 

Kecamatan Balikpapan Utara meliputi, nomor urut, nama 

pegawai , NIP, Gol/Ruang & TMT diangkat menjadi PNS, 

Gol/Ruang & TMT pangkat terakhir, Jabatan yang diduduki, 

masa kerja, diklat, Jabatan dan Pendidikan formal terakhir 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan 2022 Softcopy 2 Tahun aktif 

3 Tahun Inaktif, permanen 

3 Informasi berisi Daftar nama tenaga bantu, pendidikan 

terakhir, TMT Tenaga bantu, Jabatan yang diduduki, 

Alamat Rumah 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan Januari 2023 Softcopy 1 Tahun aktif 

2 Tahun Inaktif, permanen 

4 Informasi berisi rekapitulasi Absensi bulanan Pegawai 

Kecamatan Balikpapan Utara yang memuat tanggal 

kehadiran, nama pegawai dan paraf serta jam kehadiran 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif , 8 Tahun Inaktif, 

Musnah 

5 Informasi berisi dokumen surat-surat masuk ke Kecamatan 

Balikpapan Utara dan informasi surat keluar yang ditujukan 

ke Dinas/ Instansi terkait 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan, 2023 hardcopy 2 Tahun Aktif 

3 Tahun Inaktif Musnah 

6 Informasi surat undangan Masuk ke kecamatan Balikpapan 

Utara dan surat Undangan Keluar yang ditujukan ke Dinas / 

Instansi terkait 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan, 2023 hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Musnah 

8 Informasi berisi daftar nama barang inventaris, spesifikasi 

barang, perolehan tahun, keadaan barang dan harga 

barang 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan, Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 8 Tahun Inaktif 

Permanen 

9 Informasi berisi daftar Surat Keputusan yang diterbitkan 

kecamatan Balikpapan Utara 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag Umum Balikpapan, Januari 2023 hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun iinaktif, 

permanen 

10 Informasi berisi visi, misi, tujuan, sasaran, arah kebijakan, 

strategi, program dan kegiatan Kecamatan Baltara untuk 5 

(lima) tahun ke depan ( 2022-2026) 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag. Program dan Keuangan Balikpapan, Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 4 Tahun Aktif 6 Tahun Inaktif, 

Permanen 

11 Informasi RKA tahun 2022 Kecamatan Baltara berisi 

Program dan atau kegiatan yang akan dijalankan tahun 

2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag. Program dan Keuangan Balikpapan, Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 8 Tahun Inaktif 

Permanen 

12 Informasi LAKIP berisi gambaran kinerja yang dicapai 

instansi pemerintah atas pelaksanaan program dan 

kegiatan yang dibiayai APBD TA 2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag. Program dan Keuangan Balikpapan, Maret, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 8 Tahun Inaktif 

Permanen 



 
 

 

 
 

No 
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Pejabat/Unit/Satker yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 
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Waktu dan tempat pembuatan 
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Bentuk Informasi yang 

tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

13 Informasi Siperangko berisi dana rincian penggunaan 

kegiatan beserta realisasi fisiknya tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag. Program dan Keuangan Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 8 Tahun Inaktif 

Permanen 

14 Informasi Dokumen Renja tahun 2023 berisi perencanaan 

OPD untuk periode 1 tahun yang memuat informasi 

tentang kebijakan , program dan kegiatan pembangunan 

yang dilaksanakan Pemerintah Daerah maupun yang 

mendorong partisipasi masyarakat 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Sekretariat 

Kasubag. Program dan Keuangan Balikpapan, Juli 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Musnah 

15 Informasi Jumlah IMTN / segel yang teregister Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pemerintahan 

Kasi Pemerintahan Balikpapan, 2023 Softcopy 2 Tahun Aktif 

3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

15 Informasi jumlah Rekap Layanan Legalisir IMTN Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pemerintahan 

Kasi Pemerintahan Balikpapan, 2023 hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

16 Informasi Standar Operasional Prosedur Kecamatan 

Balikpapan Utara 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, November 2022 Softcopy dan hardcopy 2Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif 

Permanen 

17 Informasi Alur Prosedur dan standar Pelayanan di 

Kecamatan Balikpapan Utara berisi langkah- langkah dalam 

proses pelayanan beserta kelengkapan berkas yang 

dilampirkan/dimohonkan 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Januari 2023 hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun iinaktif, 

permanen 

18 Informasi Maklumat pelayanan Kecamatan Balikpapan 

Utara 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

19 Informasi Indeks Kepuasan Masyarakat atas pelayanan 

yang diberikan di kecamatan Balikpapan Utara tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Januari 2023 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif 

Permanen 

20 Informasi Laporan Realisasi Layanan Publik di Kecamatan 

Balikpapan Utara tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Januari 2023 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

21 Informasi Laporan Rekap Aduan layanan di kecamatan 

Balikpapan Utara tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Januari 2023 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

22 Informasi Etika Pelayanan Kecamatan Balikpapan Utara Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Januari 2023 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

23 Informasi Identifikasi Isu Publik tahun 2022 kecamatan 

Balikpapan Utara 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pelayanan Publik 

Kasi Pelayanan Publik Balikpapan, Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 1 Tahun Inaktif, 

Permanen 



 
 

 

 
 

No 
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tersedia 

 
Jangka waktu penyimpanan 

atau retensi arsip 

24 Informasi Profil Kecamatan berisi gambaran umum wilayah 

Kecamatan Balikpapan Utara, luas wilayah, Jumlah 

Penduduk, Potensi yang dimiliki Kecamatan tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pembangunan 

Kasi Pembangunan Balikpapan, Desember 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif 

Permanen 

25 Informasi Musrenbang berisi daftar prioritas kegiatan 

urusan pembangunan untuk menyusun renja OPD 

Kecamatan, daftar prioritas kegiatan pembangunan yang 

akan dilaksanakan secara swadaya 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pembangunan 

Kasi Pembangunan Balikpapan, November 2022 Softcopy dan hardcopy 2Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif 

Permanen 

26 Informasi jumlah pelaku UMKM yang difasilitasi penerbitan 

Izin Usaha : 144 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Pembangunan 

Kasi Pembangunan Balikpapan, Januari 2023 hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun iinaktif, 

permanen 

27 Informasi jumlah surat keterangan ahli waris yang 

diterbitkan 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kesos Balikpapan, Desember 2022 hardcopy 4 Tahun Aktif 6 Tahun Inaktif, 

Permanen 

28 Informasi Daftar Penerima Manfaat Program raskin Tahun 

2022 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kesos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif 

Permanen 

29 Informasi Data Anak Putus Sekolah Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kesos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

30 Informasi Data Anak Berkebutuhan Khusus (ABK) Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kessos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

31 Informasi Data lansia Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kessos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

32 Informasi data Rumah ibadah Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kessos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

33 Informasi data Sekolah Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kessos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

34 Informasi Pos yandu Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi kesos 

Kasi Kessos Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

35 Data jumlah poskamling Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Trantib & LH 

Kasi Trantib Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

36 Data rawan Bencana berisi data lokasi rawan banjir, 

kebakaran, longsor dan jumlah bencana 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Seksi Trantib & LH 

Kasi Trantib Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

37 Informasi Peta Wilayah Kelurahan Muara Rapak Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Sekertaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 



 
 

 

 
 

No 
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38 Informasi PKH yang memuat terkait program Keluarga 

Harapan di Kelurahan Muara Rapak 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Musna 

39 Informasi JKN KIS PBI yang memuat terkait penerima 

Bantuan Iuran Kesehatan di Kelurahan Muara Rapak 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

40 Informasi Data Penerima Bantuan Pembangunan dari 

Provinsi mengenai Perbaikan Jalan yang memuat terkait 

pemberian bantuan pembangunan dan perbaikan jalan 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 1 Tahun Inaktif, 

Musna 

41 Informasi Simulan Partisipasi Gotong Royong masyarakat 

berisi daftar RT penerima Stimulan Partisipasi Masyarakat 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

42 Informasi Data Poskamling Tahun 2022 berisi lokasi 

poskamling, kondisi pos serta status pos masing- masing 

RT 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

43 Informasi Data Rawan Bencana berisi data lokasi rawan 

longsor, Kebakaran dan rawan banjir 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

44 Informasi Data Rawan Kriminalitas berisi lokasi/daerah 

yang rawan kriminalitas/berpotensi kriminal seperti 

pembunuhan, pencurian dan perbuatan asusila 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

45 Informasi Profil Kelurahan Tahun 2022 yang memuat 

terkait profil Kelurahan Muara Rapak yang mencakup 

administrasi, Prasarana Wilayah, Prasarana Lembaga, 

Kependudukan, Tataguna Lahan, Produksi, Kelembagaan, 

Perumahan, Kesehatan dan Partisipasi Politik 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

46 Informasi yang memuat terkait alur dan prosedur 

pelayanan masyarakat di Kelurahan Muara Rapak 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

47 Informasi yang memuat Data RT se Kelurahan, Muara 

rapak alamat dan masa bhakti menjabat 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Muara Rapak 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

48 Informasi yang memuat terkait Standar Pelayanan di 

Kelurahan Gunung Samarinda 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Gunung Samarinda 

Sekertaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 



 
 

 

 
 

No 
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49 Informasi Struktur organisasi berisi jumlah Jabatan yang 

ada serta nama orang yang menduduki jabatan tersebut 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Gunung Samarinda 

Sekertaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

50 Informasi SPGRM Tahun 2022 yang memuat terkait data 

pembangunan di wilayah kelurahan Gunung Samarinda 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Gunung Samarinda 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

51 Informasi Data KPM yang memuat terkait data Keluarga 

Penerima Manfaat di Kelurahan Gunung Samarinda 

sebanyak 411 kepala Rumah tangga 

Kecamatan Balikpapan Utara, 

Kelurahan Gunung Samarinda 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

52 Informasi PKH yang memuat terkait program Keluarga 

Harapan di Kelurahan Gunung samarinda sebanyak 108 

Kepala Keluarga 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

53 Informasi Data Rawan Bencana berisi data lokasi rawan 

longsor, Kebakaran dan rawan banjir 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

54 Informasi Data Rawan Kriminalitas Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

55 Informasi Alur Pelayanan dan Mekanisme Pelayanan Publik 

berisi mengenai alur prosedur pelayanan dan kelengkapan 

berkas yang dilampirkan 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

56 Informasi Profil Kelurahan Tahun 2022 berisi data 

Penduduk, luas wilayah, monografi dan sosial politik 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

57 Informasi Peta Wilayah berisi batas-batas administrasi 52 

RT 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 5 Tahun Inaktif, 

Permanen 

58 Informasi Struktur Organisasi Kelurahan berisi nama dan 

jabatan yang diduduki 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

59 Informasi Data PKH Tahun 2022 yang memuat terkait 

Program Keluarga Harapan di Kelurahan Gunung 

Samarinda Baru 

sebanyak 39 Kepala Keluarga 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

60 Informasi SPGRM Tahun 2022 yang memuat terkait data 

pembangunan di wilayah kelurahan Gunung Samarinda 

Baru sebanyak 5 RT atau 5 titik lokasi pembangunan 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 
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61 Informasi Data Poskamling yang memuat posisi pos, 

perlengkapan yang dimiliki, kondisi pos dan status 

poskamling 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

62 Informasi Data Rawan Bencana yang berisi lokasi daerah 

rawan banjir di wilayah Kelurahan Gunung Samarinda Baru 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

63 Informasi Peta Wilayah yang memuat luas wilayah dan 

batas-batas RT di Kelurahan Gunung Samarinda Baru 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 5 Tahun Inaktif, 

Permanen 

64 Informasi yang memuat terkait Standar Operasional 

Prosedur di Kelurahan Gunung Samarinda Baru 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

65 Informasi Alur Pelayanan yang memuat alur pelayanan dan 

berkas-berkas yang dilampirkan 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

66 Informasi Profil Kelurahan Tahun 2022 yang memuat 

mencakup administrasi, PrasaranaWilayah, prasarana 

Lembaga,Kependudukan, Tataguna Lahan, Produksi, 

Kelembagaan, Perumahan, Kesehatan dan Partisipasi 

Politik 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Gunung Samarinda Baru 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

67 Informasi Surat Masuk dan Surat Keluar berisi Dokumen 

surat-surat yang ditujukan kepada Lurah Batu Ampar 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

musna 

68 Informasi Absensi Pegawai berisi tanggal kehadiran, nama 

pegawai dan paraf serta jam kehadiran 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

69 Informasi Profil Kelurahan Tahun 2022 yang memuat 

terkait profil Kelurahan Batu Ampar yang mencakup 

administrasi, Prasarana Wilayah, Prasarana Lembaga, 

Kependudukan, Tataguna Lahan, Produksi, Kelembagaan, 

Perumahan, Kesehatan dan Partisipasi 

Politik 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

70 Informasi Simulasi Partisipasi Gotong Royong Masyarakat 

(SPGRM) berisi daftar RT penerima Stimulan partisipasi 

masyarakat 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

71 Informasi Data PKH Tahun 2022 yang memuat terkait 

program Keluarga Harapan di Kelurahan Batu Ampar 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Musna 
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72 Informasi Musrenbang Tingkat Kelurahan berisi daftar 

usulan perencanaan pembangunan Kelurahan Batu Ampar 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Musna 

73 Informasi Data Wilayah Rawan Bencana yang memuat titik- 

titik wilayah rawan bencana di Kelurahan Batu Ampar 

seperti banjir, kebakaran dan longsor 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

74 Informasi Data Rawan Konflik berisi daerah rawan konflik 

dan penyebab terjadinya konflik 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

75 Informasi Data Poskamling berisi lokasi pos, perlengkapan 

dan kondisi pos 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

76 Informasi berisi lokasi Tempat Pembuangan Sampah 

sementara, kondisi dan jumlah TPS 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

77 Informasi Alur Pelayanan yang memuat alur pelayanan dan 

berkas-berkas yang dilampirkan 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

78 Informasi yang memuat terkait Standar Operasional 

Prosedur di Kelurahan Batu Ampar 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

79 Informasi terkait batas wilayah dan batas RT Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 5 Tahun Inaktif, 

Permanen 

80 Informasi berisi nama RT, alamat, dan masa bhakti Balikpapan Utara, Kelurahan 

Batu ampar 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

81 Informasi Sturktur organisasi berisi jumlah nama jabatan 

yang ada serta nama orang yang menduduki jabatan 

tersebut 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

82 Informasi Surat Masuk dan Surat Keluar berisi Dokumen 

surat-surat yang ditujukan kepada Lurah Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

83 Informasi Absensi Pegawai berisi tanggal kehadiran, nama 

pegawai dan paraf serta jam kehadiran 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

84 Informasi Simulasi Partisipasi Gotong Royong Masyarakat 

(SPGRM) berisi daftar RT penerima Stimulan partisipasi 

masyarakat 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

85 Informasi yang memuat terkait program Keluarga Harapan 

di Kelurahan Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 
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86 Informasi Data Wilayah Rawan Bencana Kelurahan Graha 

Indah yang memuat titik- titik lokasi rawan bencana 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

87 Informasi y Data Penertiban PKL yang memuat terkait titik- 

titik lokasi PKL di Kelurahan Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

88 Informasi yang memuat terkait penertiban pasar malam di 

wilayah Kelurahan Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

89 Informasi Data Penyebaran Tempat penampungan Sampah 

Sementara (TPS) berisi lokasi Tempat Pembuangan 

Sampah sementara, kondisi dan jumlah TPS 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

90 Informasi yang memuat titik- titik lokasi pengupasan lahan 

di Kelurahan Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

91 Informasi yang memuat terkait profil Kelurahan Batu 

Ampar yang mencakup administrasi, Prasarana Wilayah, 

Prasarana Lembaga, Kependudukan, Tataguna Lahan, 

Produksi, Kelembagaan, Perumahan, Kesehatan dan 

Partisipasi Politik 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

musna 

92 Informasi yang memuat alur pelayanan dan Standar 

Operasional Prosedur di Kelurahan Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

93 Informasi Peta Wilayah yang memuat luas wilayah dan 

batas-batas RT di Kelurahan Graha Indah 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

94 Informasi Data RT berisi nama Ketua RT, alamat, dan masa 

bhakti 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Graha Indah 

Kasi Pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

95 Informasi Struktur Organisasi Kelurahan berisi jumlah 

nama jabatan yang ada serta nama 

orang yang menduduki jabatan tersebut 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

96 Informasi Absensi Pegawai berisi tanggal kehadiran, nama 

pegawai dan paraf serta jam kehadiran 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Sekretaris Lurah Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

97 Informasi Simulasi Partisipasi Gotong Royong Masyarakat 

(SPGRM berisi daftar RT penerima Stimulan partisipasi 

masyarakat 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 
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98 Informasi Data RTLH tahun yang memuat terkait daftar 

usulan Rumah Tidak Layak Huni 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi Pembedayaan Masyarakat Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

99 Informasi Data Wilayah Rawan Bencana yang memuat titik- 

titik lokasi rawan banjir, longsor dan kebakaran yang 

berada di Kelurahan Karang Joang 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

100 Informasi Data Poskamling yang memuat lokasi 

poskamling, jumlah personil, perlengkapan poskamling, 

jumlah poskamling dan status poskamling 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

101 Informasi Data Penyebaran Tempat Penampungan Sampah 

Sementara (TPS) berisi lokasi Tempat Pembuangan 

Sampah sementara, kondisi dan jumlah TPS 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi Trantib / LH Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 1 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Permanen 

102 Informasi yang memuat alur pelayanan dan kelengkapan 

berkas 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 

103 Informasi yang memuat data 

RT se Kelurahan Karang Joang 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 3 Tahun Aktif 2 Tahun Inaktif, 

Musna 

104 Informasi Profil Kelurahan Karang Joang tahun 2022 yang 

mencakup Administrasi, prasarana Wilayah, Prasarana 

Lembaga, Kependudukan, Tataguna Lahan, Produksi, 

Kelembagaan, Perumahan, Kesehatan dan Partisipasi 

Politik 

Balikpapan Utara, Kelurahan 

Karangjoang 

Kasi pemerintahan dan Pelayanan 

Publik 

Balikpapan, 2022 Softcopy dan hardcopy 2 Tahun Aktif 3 Tahun Inaktif, 

Permanen 



 

OPD : Kecamatan Balikpapan Kota 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 

 
 

No 
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tersedia 

 

Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 

1 Informasi berisi DPA Pengajuan Kecamatan Balikpapan Kota tahun 2023 Sekretariat Kasubbag Program 

& Keuangan 

December 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

2 Informasi berisi DPA Pengesahan Kecamatan Balikpapan Kota tahun 2022 meliputi 

Ringkasan Dokumen Pelaksanaan Anggaran Organisasi Perangkat Daerah 

Sekretariat Kasubbag Program 

& Keuangan 

2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

3 Informasi berisi DPPA Perubahan Penjabaran Kecamatan Balikpapan Kota tahun 2022 

Rincian Dokumen Pelaksanaan Anggaran Belanja Langsung menurut Program & Per 

Kegiatan Organisasi Perangkat Daerah 

Sekretariat Kasubbag Program 

& Keuangan 

October 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

4 Informasi berupa Surat- surat yang di tujukan Kepada Camat Balikpapan Kota tahun 

2022 

Sekretariat Kasubag Umum Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

5 Agenda Kegiatan Camat/ Sekretaris Camat Th 2022 Arsip antara Pemerintah Kota 

Balikpapan yang meliputi waktu, tempat, agenda, dan pejabat yang menghadiri 

selama tahun 2022 

Sekretariat Kasubag Umum Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

6 Informasi berisi Daftar Pengadaan Barang Kecamatan Balikpapan Kota tahun 2022 

meliputi Nomor urut, Jenis Barang yang dibeli, Tanggal dan Nomor SPK/ Perjanjian/ 

Kontrak, Tanggal dan Nomor DPA/ SPM/ Kwitansi, Jumlah barang, jumlah harga 

satuan, jumlah harga unit kerja yang menggunakan barang dan keterangan 

Sekretariat Kasubag Umum Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

7 Informasi daftar pengadaan barang dan penerimaan barang pakai habis Sekretariat Kasubag Umum Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

8 Informasi tentang Kecamatan dan kegiatannya Sekretariat Kasubag Umum Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

9 Informasi Pemohon IMTN yang ditujukan kepada Kecamatan Balikpapan Kota tahun 

2022 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Pemerintahan Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

10 Informasi berisi data tingkat perkembangan Kecamatan Balikpapan Kota Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Pembangunan Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

11 Informasi yang memuat tentang Izin Usaha Mikro Kecil (IUMK) Kecamatan 

Balikpapan Kota 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Pembangunan Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

12 Absensi Kegiatan Musrenbang Tahun 2022 Kecamatan Balikpapan Kota Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Pembangunan Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

13 Informasi berisi tentang Surat Keputusan Kecamatan Balikpapan Kota tentang 

Pembentukan Tim Pembina Usaha Kesehatan Sekolah (UKS) Kecamatan Balikpapan 

Kota tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

14 Informasi berisi tentang Surat Keputusan Kecamatan Balikpapan Kota tentang 

Pengangkatan Pengurus Lembaga Pengembangan Tilawatil Qur'an (LPTQ) Periode 

2022 - 2022 Kecamatan Balikpapan Kota 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

15 Informasi berisi tentang Surat Keputusan Kecamatan Balikpapan Kota tentang 

pembentukan kelompok operasional Pos Pelayanan Terpadu Tahun 2022 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

16 Monitoring Wilayah di 5 Kelurahan seKecamatan Balikpapan Kota terkait Kebersihan 

Lingkungan 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Kessos Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

17 Monitoring Kelestarian Hutan Kota Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

18 Monitoring kegiatan KBM di Wilayah Kelurahan Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

19 Monitoring Keamanan dan Ketertiban Umum Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

20 Koordinasi dengan Kelurahan, TNI/ Polri, LPM, RT dan Instansi terkait Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 



 

 
21 Monitoring Kejadian, Peristiwa dan Bencana Alam di Wilayah Kecamatan Balikpapan 

Kota 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

22 Pemberian surat teguran/ peringatan terkait pelanggaran Peraturan dan Perundang- 

undangan dalam Bidang Keamanan dan Ketertiban umum serta Lingkungan Hidup di 

Wilayah Kecamatan Balikpapan Kota 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

23 Peninjauan Lokasi/ Evaluasi kegiatan Usaha terkait Perizinan Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

24 Informasi berisi tentang Jumlah Pemohon Pergantian KTP dan Perubahan KK Periode 

tahun 2022 dan Laporan Bulanan Pelayanan Publik Kecamatan Balikpapan Kota 

Kecamatan Balikpapan Kota Kasi Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

25 Informasi berisi DPA Kelurahan Klandasan UluTahun 2022 Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

26 Informasi struktur organisasi Kel. Klandasan Ulu Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

27 Informasi berisi dokumen surat-surat yang ditujukan kepada Dinas 

lain 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

28 Informasi yang berisi daftar aset barang kel. Klandasan Ulu yang 

meliputi buku inventaris gabungan, kartu inventaris ruangan, kartu 

inventaris barang (KIB) B, Rekap Kartu inventaris barang (KIB) B, 

Buku Inventaris, Rekap Buku Inventaris, buku inventaris gabungan, 

label kode barang 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

29 Informasi yang berisi Data Pegawai yang meliputi :Nama, Jabatan, 

Pangkat/Gol,Pendidikan, Usia/TTL, Catatan Mutasi 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

30 Informasi yang berisi SK Kenaikan Gaji Berkala Pegawai, jangka 

waktu 2 tahun 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

31 Informasi yang berisi SK Pangkat, jangka waktu 4 tahun Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

32 Informasi Tugas dan fungsi pokok Pejabat Struktural yang ada di Kel. 

Klandasan Ulu 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

33 Informasi Inventaris yang ada pada tiap ruangan yang meliputi : 

Nama Barang, Merk/model, No Seri Pabrik, Ukuran, Bahan , Tahun 

Pembuatan/pembelian,Kode Barang, Jumlah Barang Register, Harga 

beli perolehan, keadaan barang, ket 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

34 informasi tentang Kelurahan dan kegiatannya Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

35 informasi kegiatan Kel. Klandasan Ulu Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

36 Informasi kegiatan kelurahan dalam bentuk media elektronik yang 

berada di ruang pelayanan 

Kelurahan Klandasan Ulu Sekretaris Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

37 Informasi terkait swadaya yang dikeluarkan warga untuk pelaksanaan 

kegiatan SPGRM meliputi : nama barang,  harga  satuan,  volume, 

jumlah 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

38 Informasi Data warga meliputi: usia, pendidikan, Rumah Ibadah, 

Lansia, Data Sekolah, Data Anak Putus Sekolah, Pendududk Buta 

Huruf, Penduduk Pengangguran 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

39 Informasi usulan kegiatan fisik, sosial budaya di wilayah kelurahan 

Klandasan Ulu yang meliputi: usulan kegiatan, volume, RT, biaya, foto 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 



 

 
40 Informasi pelaksanaan kegiatan yang telah dilakukan oleh warga 

dengan bantuan dari pemerintah dan swadaya masyarakat yang 

meliputi: usulan kegiatan, surat pernyataan, berita acara 

pembahasan 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

41 Informasi tentang geografis dan kependudukan wilayah kelurahan 

Klandasan Ulu 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

42 Informasi tentang kegiatan PKK meliputi: struktur organisasi, pokja, 

data kegiatan tiap pokja 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemberdayaan Masyarakat Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

43 Informasi nama RT dan masa bakti menjadi ketua RT Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

44 Informasi prosedur Pelayanan, Jenis-jenis Pelayanan beserta waktu 

dan biayanya 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

45 Informasi jumlak KK laki-laki dan perampuan per bulan kel. 

Klandasan Ulu 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

46 Informasi kegiatan RT setiap bulannya di wilayah Kel. Klandasan Ulu 

untuk memperoleh honor RT 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

47 Informasi surat keputusan ketua RT ataupun pergantian ketua RT di 

wilayah kel. Klandasan Ulu 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

48 Informasi Batas Wilayah Kelurahan Klandasan Ulu Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

49 Informasi Yang meliputi : jenis bencana, Status Rumah, Jumlah 

Poskamling, Penghijauan 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

50 Informasi yang berkaitan dengan pelanggaran hukum yang terjadi 

diwilayah kelurahan Klandasan Ulu 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

51 Informasi kegiatan KBM di wilayah RT Kelurahan Klandasan Ulu Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

52 Informasi kegiatan penanaman pohon diwilayah RT Kelurahan 

Klandasan Ulu 

Kelurahan Klandasan Ulu Kasi Trantib dan LH Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 

53  Kelurahan Klandasan Ilir  Tahun 2022 Cetak Selama Masih Berlaku 



 

 
 
 
 

NO 

 
 
 

JUDUL 

 
 
 

RINGKASAN ISI INFORMASI 

 

 
PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN/ PENERBIT 

INFORMASI 

 
 
 

WAKTU PEMBUATAN INFORMASI 

BENTUK INFORMASI YANG TERSEDIA 
 
 
 

RETENSI ARSIP 

 
 

 

KODE KLARIFI 

KASI ARSIP 

 
 

 

KLASIFIKASI 

INFORMASI 

 

 
CETAK 

 

 
REKAM 

 

 
ONLINE 

Kelurahan Klandasan Ilir 

Sekretariat 

1 DPA Pengesahan Kelurahan Klandasan Ilir Tahun 2022 Informasi berisi DPA Kelurahan Klandasan Ilir Tahun 2022 Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 900 Setiap Saat 

2 Struktur Organisasi Informasi struktur organisasi Kel. Klandasan Ilir Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 60 Setiap Saat 

3 Surat Masuk Th. 2022 Informasi berisi dokumen surat-surat yang ditujukan kepada Kelurahan Klandasan Ilir Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 0 Setiap Saat 

4 Surat Keluar Th. 2022 Informasi berisi dokumen surat-surat yang ditujukan kepada Dinas lain Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 0 Setiap Saat 

5 Laporan Aset (SIMDA) Informasi yang berisi daftar aset barang kel. Klandasan Ilir yang meliputi buku inventaris gabungan, kartu inventaris 

ruangan, kartu inventaris barang (KIB) B, Rekap Kartu inventaris barang (KIB) B, Buku Inventaris, Rekap Buku Inventaris, 

buku inventaris gabungan, label kode barang 

Sekretaris Tahun 2022 √ - √ Selama Masih Berlaku 10 Setiap Saat 

6 Laporan Barang Habis Pakai (SIMBAPER) Informasi yang berisi Barang persedian (Barang pakai habis) yang meliputi: berita acara pemeriksaan persediaan, berita 

acara serah terima barang, buku pengadaan/penambahan barang persediaan, buku pemakaian/pengurangan barang 

persediaan, kartu barang, surat permintaan barang, surat perintah mengeluarkan barang, buku mutasi barang 

persedian, berita acara hasil pemeriksaan fisik barang persediaan( stop opname), berita acara terdapat selisi 

perhitungan dalam pemeriksaan barang (stop opname) 

Sekretaris Tahun 2022 √ - √ Selama Masih Berlaku 10 Setiap Saat 

7 Daftar Urut Kepegawaian (DUK) Informasi yang berisi Data Pegawai yang meliputi :Nama, Jabatan, Pangkat/Gol,Pendidikan, Usia/TTL, Catatan Mutasi Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 800 Setiap Saat 

8 Kenaikan Gaji Berkala (KGB) Informasi Kenaikan Pegawai, 

tahun 

yang 

Gaji jangka 

berisi SK Berkala waktu 2 Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 800 Setiap Saat 

9 Kenaikan Pangkat Informasi Pangkat, tahun yang jangka berisi SK 

waktu 4 

Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 800 Setiap Saat 

10 Tupoksi Pejabat Struktural Informasi Tugas dan fungsi pokok Pejabat Struktural yang ada di Kel. Klandasan Ilir Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 800 Setiap Saat 

11 Kartu Inventaris Ruangan Informasi Inventaris yang ada pada tiap ruangan yang meliputi : Nama Barang, Merk/model, No Seri Pabrik, Ukuran, 

Bahan , Tahun Pembuatan/pembelian,Kode Barang, Jumlah Barang Register, Harga beli perolehan, keadaan barang, ket 

Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 900 Setiap Saat 

12 Website informasi tentang Kelurahan dan kegiatannya Sekretaris Tahun 2022 - - √ Selama Masih Berlaku 47 Setiap Saat 

13 Facebook informasi kegiatan Kel. Klandasan Ilir Sekretaris Tahun 2022 - - √ Selama Masih Berlaku 47 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

15 Swadaya Masyarakat Informasi terkait swadaya yang dikeluarkan warga untuk pelaksanaan kegiatan SPGRM meliputi : nama barang, harga 

satuan , volume, jumlah 

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 600 Setiap Saat 

16 Rastra/Raskin Informasi data warga yang memperoleh bantuan beras bulog meliputi, nama, volume (kg), RT Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

17 Pemuktahiran Data Informasi Data warga meliputi: usia, pendidikan, Rumah Ibadah, Lansia, Data Sekolah, Data Anak Putus Sekolah, 

Pendududk Buta Huruf, Penduduk Pengangguran 

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

18 Musrenbang Informasi usulan kegiatan fisik , sosial budaya di wilayah kelurahan Klandasan Ilir yang meliputi: usulan kegiatan, 

volume, RT, biaya, foto 

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 600 Setiap Saat 

19 SPGRM Informasi pelaksanaan kegiatan yang telah dilakukan oleh warga dengan bantuan dari pemerintah dan swadaya 

masyarakat yang meliputi: usulan kegiatan, surat pernyataan, berita acara pembahasan persetujuan penyaluran 

SPGRM, berita acara penyaluran bahan material SPGRM, dokumentasi 0%, 50%, dan 100% 

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 600 Setiap Saat 

20 Profil Kelurahan Informasi tentang geografis dan kependudukan wilayah kelurahan Klandasan Ilir Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 138 Setiap Saat 

21 Data PKK Informasi tentang kegiatan PKK meliputi: struktur organisasi, pokja, data kegiatan tiap pokja Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

22 Data RT/ Masa Bakti Informasi nama RT dan masa bakti menjadi ketua RT Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

23 SOP Pelayanan Informasi prosedur Pelayanan, Jenis-jenis Pelayanan beserta waktu dan biayanya Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

24 Papan Jumlah Penduduk Informasi jumlak KK laki-laki dan perampuan per bulan kel. Klandasan Ilir Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 6 bulan sekali 

25 Laporan Kegiatan RT Informasi kegiatan RT setiap bulannya di wilayah Kel. Klandasan Ilir untuk memperoleh honor RT Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 



 
26 Surat Keputusan (SK) Informasi surat keputusan ketua RT ataupun pergantian ketua RT di wilayah kel. Klandasan Ilir Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

27 Peta Kelurahan Informasi Batas Wilayah Kelurahan Klandasan Ilir Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

28 Data Trantib & LH Informasi Yang meliputi : jenis bencana, Status Rumah, Jumlah Poskamling, Penghijauan Kasi Trantib &LH Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

29 Data Rekapitulasi Gangguan Ketentraman, Ketertiban dan k Informasi yang berkaitan dengan pelanggaran hukum yang terjadi diwilayah kelurahan Klandasan Ilir Kasi Trantib &LH Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300  
 

Setiap Saat 

Kelurahan Damai 

Sekretariat 

1 Surat Masuk Periode Tahun 2022 Informasi berisi dokumen surat-surat yang ditujukan kepada Lurah Damai Sekretaris Tahun 2022 √ - √ Selama Masih Berlaku 0 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

2 SK PEMBENTUKAN KELOMPOK BKB Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Damai tentang Kelompok Bina Keluarga Balita (BKB) Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

3 SK POSYANDU Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Damai Tentang Pos Pelayanan Terpadu (POSYANDU) Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

4 SK PPKBD Kelurahan Damai Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Damai Tentang SK PPKBD Kelurahan Damai Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

5 SK SUB PPKBD Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Damai Tentang SK PPKBD SUB Kelurahan Damai Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

6 SK Pembentukan Kampung KB Damai Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Damai Tentang SK Pembentukan Pengurus Kampung KB Kelurahan Damai Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

7 Pemberitahuan Masa Jabatan RT yang akan berakhir Informasi berisi daftar nama RT yang telah berakhir masa bhaktinya Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik 

 

Tahun 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

8 Jadwal Pelaksanaan Pemilihan RT Informasi berisi Hari, Tanggal, Jam dan Tempat pelaksanaan Pemilihan Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik 

 

Tahun 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

9 SK Pengukuhan Ketua RT dan Pengurus RT Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Damai Tentang SK Ketua RT dan Pengurus RT Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik 

 

Tahun 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

 
Kelurahan Prapatan 

Sekretariat 

1 DPA Pengajuan Kelurahan Prapatan Tahun 2022 Informasi berisi DPA Pengajuan Kelurahan Prapatan Tahun 2022  

Sekretaris Dec 2022 
 

√ 

 

- 

 

- 

Selama Masih Berlaku 900 Setiap Saat 

2 DPA Pengesahan Kelurahan Prapatan Tahun 2022 Informasi berisi DPA Pengesahan Kelurahan Prapatan Tahun 2022 meliputi Dokumen Pelaksanaan Anggaran  

Sekretaris Tahun 2022 
 

√ 

 

- 

 

- 

Selama Masih Berlaku  

900 

Setiap Saat 

3 Surat Masuk Periode Tahun 2022 Informasi berisi dokumen surat-surat yang ditujukan kepada Kelurahan Prapatan  

Sekretaris Tahun 2022 
 

√ 

 

- 

 

- 

Selama Masih Berlaku 0 Setiap Saat 

4 Laporan Pengadaan Barang Persediaan Informasi berisi Daftar Pengadaan Barang Kelurahan Prapatan Tahun 2022  

Sekretaris Tahun 2022 
 

√ 

 

- 

 

- 

Selama Masih Berlaku 900 Setiap Saat 

5 Laporan Pemakaian Barang Persediaan Informasi berisi Daftar Pemakaian Barang Kelurahan Prapatan Tahun 2022  

Sekretaris Tahun 2022 
 

√ 

 

- 

 

- 

Selama Masih Berlaku 900 Setiap Saat 

6 Daftar Aset Kelurahan Prapatan Informasi berisi daftar aset yang dimiliki Kelurahan Prapatan  

Sekretaris Tahun 2022 
 

√ 

 

- 

 

- 

Selama Masih Berlaku 10 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

7 Laporan SPGRM Tahun 2022 Informasi berisi data mengenai pelaksanaan kegiatan SPGRM Kelurahan Prapatan Tahun 2022  

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

Selama Masih Berlaku 600 Setiap Saat 

8 Data Keluarga Miskin (Gakin) Informasi berisi data keluarga miskin (gakin) yang terdapat di wilayah Kelurahan Prapatan  

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

9 Data Warga Lanjut Usia (Lansia) Informasi berisi data warga lanjut usia (lansia) yang terdapat di wilayah Kelurahan Prapatan  

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

10 Data Anak Putus Sekolah Informasi berisi data anak- anak putus sekolah yang terdapat di wilayah Kelurahan Prapatan  

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 
Tahun 2022 

 
 

 
√ 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

11 Data Warga Penyandang Disabilitas Informasi berisi data warga penyandang disabilitas yang terdapat di wilayah Kelurahan Prapatan  

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 
Tahun 2022 

 
 
 

√ 

 
 
 

- 

 
 
 

- 

Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 



 
Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

12 Profil Kelurahan Prapatan Tahun 2022 Informasi berisi data potensi Kelurahan Prapatan Tahun 2022 
Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik 

 

Tahun 2022 
 

 
√ 

 

 
- 

 

 
- 

Selama Masih Berlaku 138 Setiap Saat 

13 SOP Pelayanan Kelurahan Prapatan Tahun 2022 Informasi berisi persyaratan berkas dan alur prosedur pelayanan Kelurahan Prapatan 
Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik 

 

Tahun 2022 
 

 
√ 

 

 
- 

 

 
- 

Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

14 SK Pengurus RT Kelurahan Prapatan Tahun 2022 Informasi berisi Surat Keputusan Lurah Prapatan tentang Pengurus RT Tahun 2022 
Kasi Pemerintahan 

& Pely. Publik 

 

Tahun 2022 
 

 
√ 

 

 
- 

 

 
- 

Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

15 Data Daerah Rawan Longsor Informasi berisi data mengenai daerah rawan longsor yang terdapat di wilayah Kelurahan Prapatan  

Kasi Trantib &LH 
 

Tahun 2022 
 
 

√ 

 
 

- 

 
 

- 

Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

16 Poskamling Kelurahan Prapatan Informasi berisi data mengenai jumlah dan keberadaan poskamling di wilayah Kelurahan Prapatan Kasi Trantib &LH Tahun 2022  
 

√ 

 
 

- 

 
 

- 

Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

Kelurahan Telagasari 

Sekretariat 

1 RKA Pengajuan kelurahan ke Kecamatan Kota Informasi Pengajuan Kelurahan Telaga Sari Lurah Sep 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 900 Setiap Saat 

2 Surat Masuk Periode tahun 2022 Informasi berupa surat- surat yang ditujukan kepada lurah Sekretaris Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 0 Setiap Saat 

3 Laporan Pengadaan Barang Informasi daftar pengadaan barang/ penerimaan barang pakai habis Lurah Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 10 Setiap Saat 

4 Laporan Aset Informasi data ditujukan ke Kecamatan Lurah July 2022 - - √ Selama Masih Berlaku 10 Setiap Saat 

Kasi Pemberdayaan Masyarakat 

5 Surat Pernyataan Ahli Waris Data keluarga dan surat- surat yang berkaitan dengan pengurus ahli waris Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 

Januarai s/d Des 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap Saat 

6 Penyampaian SPJT PBB PBB  

Dispenda 

 

March 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 400 Setiap tahun 

7 MTQ Tk. Kecamatan Balikpapan Kota Lomba MTQ Kecamatan Balikpapan 

Kota 

 

July 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 400 Setahun sekali 

8 Lomba Bayi/ Balita Sehat Data peserta harus memenuhi syarat  

Lurah 
 

April 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 400 Setahun sekali 

9 Pendaftaran JKN- KIS/ BPJS Kesehatan Mendaftar di Kelurahan membawa KK/ KTP dan Rek. Listrik serta mengisi formulir Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

 

Januari-Desember 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 10 tahun 2022 

10 Usulan SPGRM Perbaikan Lingkungan masing- masing RT  

Lurah 

 

December 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 600 Setiap tahun 

Kasi Pemerintahan & Pelayanan Publik 

11 Pelayanan Masyarakat Melaksanakan pelayanan kepada masyarakat yaitu : Pengurusan KTP Baru dan Hilang, surat pindah, akte kematian, akte 

kelahiran, SKCK dan Surat Keterangan lainnya 

 

Lurah 

 

Tahun 2022 
 

 
√ 

 

 
- 

 

 
- 

Selama Masih Berlaku 100  

 
Setiap Saat 

12 Peninjauan Tanah (Tim A) Melakukan peninjauan tanah bersama Tim A terhadap pemohon, warga masyarakat yang mengajukan pemohon surat 

sertifikat tanah 

 

BPN 
 

Tahun 2022 
 

 
√ 

 

 
- 

 

 
- 

Selama Masih Berlaku 100  

 
Setiap Saat 

13 Peninjauan Tanah Permohonan (IMTN) Melakukan peninjauan tanah bersama Kecamatan, Kelurahan dan RT terhadap pemohon yang mengajukan Surat Izin 

Menguasai Tanah (IMTN) 

 

Kecamatan 

 

Tahun 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 100 6 bulan sekali 

14 Peninjauan Tanah (mutasi Tanah) dan Penertiban Surat Ket Melakukan peninjauan tanah terhadap pemohon tentang lokasi dan keberadaan Tanah (karena pemekaran Wilayah) 

serta penertiban Surat keterangan Mutasi Tanah 

 

Lurah 

 

Januari-Desember 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

15 Pemilihan Ketua RT Menginformasikan kepada ketua RT masa Bhakti telah habis untuk membentuk Panitia dan membuat surat kepada 

Lurah untuk dikukuhkan 

Lurah  

March 2022 
√ - - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

16 Sosialisasi Produk- produk Hukum Melakukan sosialisasi Dasar Hukum Catatan Sipil mengenai pengesahan Anak dalam perkawinan, akte Kelahiran, Akte 

Kematian dan Akte Perceraian 

Bagian Hukum  

Tahun 2022 
√  - Selama Masih Berlaku 100 Setiap Saat 

Kasi Ketentraman Ketertiban dan Lingkungan Hidup 

17 Monitoring Siskampling Melakukan Keamanan Lingkungan bersama Ketua RT dan Lingkungan Masyarakat Kecamatan Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

18 Survey dan Monitoring Wilayah Longsor dan Banjir Melakukan Survey Wilayah Lingkungan Kelurahan bersama Staff Kasi Trantib &LH Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

20 Kegiatan Penghijauan di Wilayah Lahan Longsor Melakukan Penanaman Bibit Kasi Trantib &LH Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

21 Monitoring batas Wilayah dan batas Hutan Kota Melakukan kegiatan Peninjauan bersama Tim Kasi Trantib &LH Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

22 Pendataan Rumah Tinggal, Rumah Sewa dan Kos- Kosan Melakukan pendataan dan razia terhadap rumah sewa, rumah kos Lurah Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 

23 Sosialisasi Pengamanan Lingkungan Menginformasikan tentang lingkungan, siskampling, rawan longsor dan banjir terhadap masyarakat yang tinggal di 

daerah rawan banjir dan longsor 

Lurah Tahun 2022 √ - - Selama Masih Berlaku 300 Setiap Saat 



 

OPD : RSIA  
DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

 
 
 

NO 

 
JUDUL / RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

 
 

RINGKASAN ISI INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN / PENERBITAN 

INFORMASI 

 
WAKTU PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
 
 

RESISTENSI ARSIP 

CETAK REKAM ONLINE 

 

1 

 

Profil Rumah Sakit Khusus Ibu 

Dan Anak Sayang Ibu 2023 

 

Gambaran Umum Rumah Sakit Khusus Ibu 

Dan Anak Sayang Ibu tahun 2023 

 

Kasi Pengembangan 

 

February 2023 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

2 

Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah RSIA Sayang Ibu 

2022 

 

Laporan Kinerja yang telah dilakukan RSIA 

Sayang Ibu pada tahun 2023 

 

Kasi Pengembangan 

 

February 2023 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

3 

 

Ringkasan Laporan Keuangan 

RSIA Sayang Ibu 2022 

 

Laporan keuangan RSIA Sayang Ibu, daftar 

aset 2022 

 

Kasubag Tata Usaha 

 

March 2023 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

4 

 

Data Aset dan intentarisasi 

tahun 2022 

 

Daftar aset dan inventaris RSIA Sayang Ibu 

setiap tahun 

 

Pengurus Barang 

 

March 2023 

 

√ 

 

√ 

  

Selama masih berlaku 

 
 

5 
DPA Informasi (form 2.2) 

Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran RSIA Sayang Ibu 

 
Informasi berisi DPA Pengesahan RSIA 

Sayang Ibu 

 
 

Direktur RSIA Sayang Ibu 

 
 

December 2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 

6 

 

Rencana Strategis RSIA Sayang 

Ibu tahun 2022-2026 

 

Rencana Strategis RSIA Sayang Ibu 5 tahun 

kedepan 

 

Kasi Pengembangan 

 

January 2022 

 

√ 

 

√ 

 

√ 

 

Selama masih berlaku 

 
7 

Ijin Operasional RSIA Sayang 

Ibu 

 
Surat ijin operasional RS 

 
Direktur RSia Sayang Ibu 

 
August 2022 

 
√ 

   
Selama masih berlaku 

 

8 

 

Daftar Urut Kepangkatan RSIA 

Sayang Ibu 

 

Daftar Pegawai RSIA Sayang Ibu 

berdasarkan urut kepangkatan 

 

Kepegawaian 

 

Setiap akhir bulan 

 

√ 

 

√ 

  

Selama masih berlaku 

 
9 

Kebijakan Akuntansi RSIA 

Sayang Ibu 

Sistem Kebijakan akutansi yang 

diberlakukan di RSIA Sayang Ibu 

 
Kasubbag Tata Usaha 

 
January 2022 

 
√ 

   
Selama masih berlaku 

 
10 

 

Pedoman Akuntansi RSKB 

Sayang Ibu 

 

Pedoman Akuntansi yang dipergunakan di 

RSKB Sayang Ibu 

 
Kasubbag Tata Usaha 

 
January 2022 

 
√ 

   
Selama masih berlaku 

 
11 

 

Sisdur PenataUsahaan 

Keuangan RSKB Sayang Ibu 

 

Sistematika dan prosedur penatausahaan 

keuangan RSKB Sayang Ibu 

 
Kasubbag Tata Usaha 

 
January 2022 

 
√ 

   
Selama masih berlaku 

 
12 

 

Laporan Keuangan Audited 

2022 

Laporan keuangan RSKB Sayang Ibu tahun 

anggaran 2022 yang sudah di audit oleh 

KAP 

 
Kasubbag Tata Usaha 

 
March 2023 

 
√ 

   
Selama masih berlaku 

 

13 

 

Ringkasan Laporan Komite Etik 

2022 

 

Ringkasan hasil kegiatan Komite Etik 

Rumah Sakit selama tahun 2022 

 

Komite Etik Rumah Sakit 

 

February 2023 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

14 

 

SPO Pelayanan Medis 

Semua SPO yang terkait dengan pelayanan 

medis peasien disemua ruang pelayanan di 

RSIA Sayang Ibu 

 

Kasi Pelayanan 

 

2022 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

15 

 

SPO Pelayanan Penunjang Med 

Semua SPO yang terkait dengan pelayanan 

penunjang medis peasien di RSIA Sayang 

Ibu 

 

Kasi Penunjang 

 

2022 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

16 

 

Ijin Instalasi Petir 

 

Ijin yang diberikan kepada RSKB Sayang Ibu 

untuk instalasi petir 

 

IPSRS 

 

April 2022 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

17 

 

Ijin Genset 

 

Ijin yang diberikan kepada RSIA Sayang Ibu 

untuk pengoperasian genset 

 

IPSRS 

 

April 2022 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

18 

 

Ijin TPS B3 

Ijin yang diberikan kepada RSKB Sayang Ibu 

untuk melakukan pengelolaan sementara 

limbah B3 

 

Kasi Penunjang 

 

April 2022 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

19 

 

Peraturan Daerah Kota 

Balikpapan No 23 tahun 2008 

 

Perda tentang Organisasi dan Tata Kerja 

RSKB Sayang Ibu 

 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

2008 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 

20 

 

Peraturan Walikota 

Balikpapan No 19 tahun 2009 

 

Perwal tentang Uraian Tugas dan Fungsi 

RSKB Sayang Ibu 

 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

2009 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 

 
 

21 

 
 

Peraturan Walikota 

Balikpapan no 45 tahun 2022 

 
Pedoman Pelaksanaan Kerjasama pada 

Badan Layanan Umum Daerah Rumah 

Sakit Khusus Bersalin Sayang Ibu Kelas B 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 

22 

 

Peraturan Walikota 

Balikpapan no 46 tahun 2022 

 

Pengelolaan Pinjaman / Utang Pada Badan 

Layanan Umum Daerah 

 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

2022 

 

√ 

   

Selama masih berlaku 



 
 

 
 
 

NO 

 
JUDUL / RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

 
 

RINGKASAN ISI INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN / PENERBITAN 

INFORMASI 

 
WAKTU PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
 
 

RESISTENSI ARSIP 

CETAK REKAM ONLINE 

 
 

 
23 

 
 

Peraturan Walikota 

Balikpapan no 10 tahun 2022 

 

Pedoman Pengelolaan Pegawai Non 

Pegawai Negeri Sipil di Pola Pengelolaan 

Keuangan Badan Layanan Umum Daerah 

RSKB Sayang Ibu di Lingkungan Pemerintah 

Kota Balikpapan 

 
 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

 
2022 

 
 

 
√ 

   
 

 
Selama masih berlaku 

 
 

24 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan No 188.45- 

124/2022 

 

Keputusan Walikota tentang Penetapan 

RSKB Sayang Ibu kelas B menerapkan Pola 

Pengelolaan Keuangan Badan Layanan 

Umum Daerah dengan Status Penuh 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 
 

25 

 
Peraturan Walikokta 

Balikpapan No 11 tahun 2022 

Pola Tata Kelola Rumah Sakit Khusus 

Bersalin Sayang Ibu Kelas B Kota 

Balikpapan 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 
 

26 

 
Keputusan Walikota 

Balikpapan No 188.45- 

268/2022 

 
Penetapan Persentase Jasa Pelayanan 

pada Rumah Sakit Khusus Bersalin Sayang 

Ibu kelas B Kota Balikpapan 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 
 

27 
Keputusan Walikota 

Balikpapan no 660/011/BLH- 

ITPSLB3/IV/2022 

 
Izin Pengelolaan Limbah Bahan Berbahaya 

dan Beracun kepada RSKB Sayang Ibu 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 
 

28 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan no 188.45- 

370/2022 

 

Dewan Pengawas dan Sekretaris Dewan 

Pengawas RSKB Sayang Ibu kelas B Kota 

Balikpapan 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 
 

29 

 
 

Peraturan Walikota No 15 

Tahun 2022 

 
Jenjang Nilai Pengadaan Barang / Jasa 

Pada Badan Layanan Umum Daerah RSKB 

Sayang Ibu 

 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

2022 

 
 

√ 

   
 

Selama masih berlaku 

 
 

 
30 

 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan No 188.45- 

318/2022 

 
Tim Penilai Angka Kredit dan Sekretariat 

Tim Penilai Angka Kredit Jabatan 

Fungsional Rumpun Kesehatan di Rumah 

Sakit Khusus Bersalin Sayang Ibu 

 
 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

 
2022 

 
 

 
√ 

   
 

 
Selama masih berlaku 

 
 
 
 
 

31 

 
 
 
 
 

Standar Pelayanan 

 
tolak ukur yang dipergunakan sebagai 

pedoman penyelenggaraan pelayanan dan 

acuan penilaian kualitas pelayanan sebagai 

kewajiban dan janji penyelenggara kepada 

masyarakat dalam rangka pelayanan yang 

berkualitas, cepat, mudah, terjangkau, dan 

teratur. 

 
 
 
 
 

Kasi Pengembangan 

 
 
 
 
 

2023 

 
 
 
 
 

√ 

   
 
 
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

32 

Perjanjian Kerjasama antara 

Dinas Kesahatan Kota 

Balikpapan dengan Rumah 

Sakit Khusus Bersalin Sayang 

Ibu 

 

 
Pelayanan Kesehatan Program Jminan 

Persalinan tahun 2022 

 
 
 

Direktur RSIA Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

1 tahun 

 
 

 
33 

 
Perjanjian Kerjasama antara 

RSIA Sayang Ibu dengan RSUD 

Kanujoso Djatiwibowo 

Balikpapan 

 

 

Penyediaan Pelayanan penunjang serta 

Obat dan Bahan Medis Habis Pakai apabila 

terjadi Kekosongan di RSKB Sayang Ibu 

 
 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

 
2022 

 
 

 
√ 

   
 

 
1 tahun 

 

 
34 

Perjanjian Kerjasama antara 

PT. Bank Tabungan Negara 

(Persero) Tbk dengan RSKB 

Sayang Ibu Balikpapan 

 

Program Pengembangan Operasional 

(PPO) 

 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

 
2022 

 

 
√ 

   

 
1 tahun 

 

 
35 

Perjanjian Kerjasama antara 

RSKB Sayang Ibu dengan 

Perusahaan Daerah Air Minum 

Kota Balikpapan 

 

 
Penyediaan Air PDAM 

 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

 
2022 

 

 
√ 

   

 
1 tahun 

 

 
36 

 

Perjanjian Kerjasama antara 

RSKB Sayang Ibu dengan RS 

Restu Ibu Balikpapan 

 

Kerjasama Pemeriksaan Penunjang Pasien 

RSIA Sayang Ibu Balikpapan 

 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

 
2023 

 

 
√ 

   

 
1 tahun 

 

 
37 

 

Perjanjian Kerjasama antara 

RSKB Sayang Ibu dengan RSUD 

Beriman Balikpapan 

 

Kerjasama Pemeriksaan Penunjang Pasien 

RSIA Sayang Ibu Balikpapan 

 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 

 
2023 

 

 
√ 

   

 
 

 
38 

 

Perjanjian Kerjasama antara 

BPJS Kesehatan Cabang 

Balikpapan dengan Rumah 

Sakit Khusus Ibu Dan Anak 

Sayang Ibu 

 

 
Pelayanan Kesehatan Rujukan Tingkat 

Lanjut bagi Peserta Jaminan Kesehatan 

Nasional 

 
 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

 
2023 

 
 

 
√ 

   
 

 
1 tahun 



 
 

 
 
 

NO 

 
JUDUL / RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

 
 

RINGKASAN ISI INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN / PENERBITAN 

INFORMASI 

 
WAKTU PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
 
 

RESISTENSI ARSIP 

CETAK REKAM ONLINE 

 
 
 

1 

 

 
Profil Rumah Sakit Khusus Ibu 

Dan Anak Sayang Ibu 2023 

 

 
Gambaran Umum Rumah Sakit Khusus Ibu 

Dan Anak Sayang Ibu tahun 2023 

 
 
 

Kasi Pengembangan 

 
 
 

February 2023 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

2 

 

Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah RSIA Sayang Ibu 

2022 

 

 
Laporan Kinerja yang telah dilakukan RSIA 

Sayang Ibu pada tahun 2023 

 
 
 

Kasi Pengembangan 

 
 
 

February 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

3 

 

 
Ringkasan Laporan Keuangan 

RSIA Sayang Ibu 2022 

 

 
Laporan keuangan RSIA Sayang Ibu, daftar 

aset 2022 

 
 
 

Kasubag Tata Usaha 

 
 
 

March 2023 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

4 

 

 
Data Aset dan intentarisasi 

tahun 2022 

 

 
Daftar aset dan inventaris RSIA Sayang Ibu 

setiap tahun 

 
 
 

Pengurus Barang 

 
 
 

March 2023 

 
 
 

√ 

 
 
 

√ 

  
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

5 

 

DPA Informasi (form 2.2) 

Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran RSIA Sayang Ibu 

 

 
Informasi berisi DPA Pengesahan RSIA 

Sayang Ibu 

 
 
 

Direktur RSIA Sayang Ibu 

 
 
 

January 2023 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

6 

 

 
Rencana Strategis RSIA Sayang 

Ibu tahun 2022-2026 

 

 
Rencana Strategis RSIA Sayang Ibu 5 tahun 

kedepan 

 
 
 

Kasi Pengembangan 

 
 
 

January 2022 

 
 
 

√ 

 
 
 

√ 

 
 
 

√ 

 
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

7 

 

 
Ijin Operasional RSIA Sayang 

Ibu 

 
 
 

Surat ijin operasional RS 

 
 
 

Direktur RSia Sayang Ibu 

 
 
 

August 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

8 

 

 
Daftar Urut Kepangkatan RSIA 

Sayang Ibu 

 

 
Daftar Pegawai RSIA Sayang Ibu 

berdasarkan urut kepangkatan 

 
 
 

Kepegawaian 

 
 
 

Setiap akhir bulan 

 
 
 

√ 

 
 
 

√ 

  
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

9 

 

 
Kebijakan Akuntansi RSIA 

Sayang Ibu 

 

 
Sistem Kebijakan akutansi yang 

diberlakukan di RSIA Sayang Ibu 

 
 
 

Kasubbag Tata Usaha 

 
 
 

January 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

10 

 

 
Pedoman Akuntansi RSKB 

Sayang Ibu 

 

 
Pedoman Akuntansi yang dipergunakan di 

RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

Kasubbag Tata Usaha 

 
 
 

January 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

11 

 

 
Sisdur PenataUsahaan 

Keuangan RSKB Sayang Ibu 

 

 
Sistematika dan prosedur penatausahaan 

keuangan RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

Kasubbag Tata Usaha 

 
 
 

January 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

12 

 

 
Laporan Keuangan Audited 

2022 

 

Laporan keuangan RSKB Sayang Ibu tahun 

anggaran 2022 yang sudah di audit oleh 

KAP 

 
 
 

Kasubbag Tata Usaha 

 
 
 

March 2023 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

13 

 

 
Ringkasan Laporan Komite Etik 

2022 

 

 
Ringkasan hasil kegiatan Komite Etik 

Rumah Sakit selama tahun 2022 

 
 
 

Komite Etik Rumah Sakit 

 
 
 

February 2023 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

14 

 
 
 

SPO Pelayanan Medis 

 

Semua SPO yang terkait dengan pelayanan 

medis peasien disemua ruang pelayanan di 

RSIA Sayang Ibu 

 
 
 

Kasi Pelayanan 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

15 

 

 
SPO Pelayanan Penunjang 

Medis 

 

Semua SPO yang terkait dengan pelayanan 

penunjang medis peasien di RSIA Sayang 

Ibu 

 
 
 

Kasi Penunjang 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 



 
 

 
 
 

NO 

 
JUDUL / RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

 
 

RINGKASAN ISI INFORMASI 

PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN / PENERBITAN 

INFORMASI 

 
WAKTU PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK INFORMASI 
 
 

RESISTENSI ARSIP 

CETAK REKAM ONLINE 

 
 
 

16 

 
 
 

Ijin Instalasi Petir 

 

 
Ijin yang diberikan kepada RSKB Sayang Ibu 

untuk instalasi petir 

 
 
 

IPSRS 

 
 
 

April 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

17 

 
 
 

Ijin Genset 

 

 
Ijin yang diberikan kepada RSIA Sayang Ibu 

untuk pengoperasian genset 

 
 
 

IPSRS 

 
 
 

April 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

18 

 
 
 

Ijin TPS B3 

 

Ijin yang diberikan kepada RSKB Sayang Ibu 

untuk melakukan pengelolaan sementara 

limbah B3 

 
 
 

Kasi Penunjang 

 
 
 

April 2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

19 

 

 
Peraturan Daerah Kota 

Balikpapan No 23 tahun 2008 

 

 
Perda tentang Organisasi dan Tata Kerja 

RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2008 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

20 

 

 
Peraturan Walikota 

Balikpapan No 38 tahun 2022 

 

 
Perwal tentang Uraian Tugas dan Fungsi 

RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2009 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

21 

 

 
Peraturan Walikota 

Balikpapan no 45 tahun 2022 

 

Pedoman Pelaksanaan Kerjasama pada 

Badan Layanan Umum Daerah Rumah 

Sakit Khusus Bersalin Sayang Ibu Kelas B 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

22 

 

 
Peraturan Walikota 

Balikpapan no 46 tahun 2022 

 

 
Pengelolaan Pinjaman / Utang Pada Badan 

Layanan Umum Daerah 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 

 
23 

 
 
 

Peraturan Walikota 

Balikpapan no 10 tahun 2022 

 

Pedoman Pengelolaan Pegawai Non 

Pegawai Negeri Sipil di Pola Pengelolaan 

Keuangan Badan Layanan Umum Daerah 

RSKB Sayang Ibu di Lingkungan Pemerintah 

Kota Balikpapan 

 
 

 
Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 

 
2022 

 
 

 
√ 

   
 

 
Selama masih berlaku 

 
 
 

24 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan No 188.45- 

124/2022 

 

Keputusan Walikota tentang Penetapan 

RSKB Sayang Ibu kelas B menerapkan Pola 

Pengelolaan Keuangan Badan Layanan 

Umum Daerah dengan Status Penuh 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

25 

 

 
Peraturan Walikokta 

Balikpapan No 11 tahun 2022 

 

Pola Tata Kelola Rumah Sakit Khusus 

Bersalin Sayang Ibu Kelas B Kota 

Balikpapan 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

26 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan No 188.45- 

268/2022 

 

Penetapan Persentase Jasa Pelayanan 

pada Rumah Sakit Khusus Bersalin Sayang 

Ibu kelas B Kota Balikpapan 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

27 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan no 660/011/BLH- 

ITPSLB3/IV/2022 

 

 
Izin Pengelolaan Limbah Bahan Berbahaya 

dan Beracun kepada RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

28 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan no 188.45- 

370/2022 

 

Dewan Pengawas dan Sekretaris Dewan 

Pengawas RSKB Sayang Ibu kelas B Kota 

Balikpapan 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

29 

 

 
Peraturan Walikota No 15 

Tahun 2022 

 

Jenjang Nilai Pengadaan Barang / Jasa 

Pada Badan Layanan Umum Daerah RSKB 

Sayang Ibu 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 

 
 
 

30 

 

Keputusan Walikota 

Balikpapan No 188.45- 

318/2022 

 

Tim Penilai Angka Kredit dan Sekretariat 

Tim Penilai Angka Kredit Jabatan 

Fungsional Rumpun Kesehatan di Rumah 

Sakit Khusus Bersalin Sayang Ibu 

 
 
 

Direktur RSKB Sayang Ibu 

 
 
 

2022 

 
 
 

√ 

   
 
 

Selama masih berlaku 




